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1. Introduction de cours

Ce manuel traité les six étapes de la traduction. Il n'est
pas possible de tout traiter en un seul cours. Nous
suggérons au moins trois cours avec des révisions

annuelles.

o Cours 1: Stage 1 et 2 plus tout autre module nécessaire a
vos participants.

e Cours 2 : Révision des étapes 1 et 2, des étapes 3 et 4 et
de tout autre module.

o Cours 3 : étapes 5 et 6 plus tout autre module. Cela peut
se faire avec une équipe individuelle lors de la publication
d'un livre.

1.1 Objectif

Les participants traiteront leur traduction a I'aide de
Paratext 9, qui est un logiciel créé pour stocker et
vérifier les textes de la traduction. Ainsi on suit les six
étapes du plan de SIL du processus de traduction.

On suit les six étapes du plan de SIL du processus de
traduction. [Les quatre étapes de ABU sont 1, 2, 5 et
6.]

1.2 Objectifs du cours

A la fin de ce cours, le participant sera capable de :

Démarrez Paratext 9

e Lancer le programme Paratext 9 a I'aide de I'icone sur le
bureau (ou menu Démarrer).
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Etape 1 Rédaction

Ouvrir des projets et des ressources pour
comprendre le texte avant de traduire

e Quvrir des projets et des ressources supplémentaires, par
exemple des Bibles francaises, les textes sources, les
dictionnaires, etc.

o Organisez ces fenétres a I'écran et enregistrez-les sous
une disposition des fenétres.

Saisir la traduction

o Utiliser efficacement la barre d’outils de navigation pour
se déplacer vers le livre, le chapitre et le verset biblique
désiré.

o Saisir le texte dans un projet ouvert a |'aide des
marqueurs USFM tels que \c, \v, etc.

o Utiliser un clavier (MS-clavier ou Keyman) pour saisir les
caracteres spéciaux.

o Ajouter des éléments supplémentaires tels que les titres
de section, les introductions, etc.

e Ajouter des notes de bas de page.

» Faire une ébauche des entrées de glossaire et les ajouter
avec l'outil de termes biblique.

» Utiliser la fonction Envoyer/recevoir pour sauvegarder le
projet sur Internet ou sur une clé USB.

Vérifications de base

o Exécuter les vérifications pour s’assurer que tous les
chapitres/versets sont présents.

o Exécuter la vérification afin de s’assurer que les éléments
de texte sont correctement marqués (marqueurs, styles,
etc.).

Taches et avancement
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Un administrateur doit ajouter un plan de projet au
projet.

* Mettez a jour les affectations et les Taches et avancement
avec toutes les taches achevées.

Etape 2 : Vérification d'équipe

Noms propres

o Translittérer les noms propres.
o \érifiez que les noms propres ont été translittérés selon

les reégles convenues et sont cohérents.
Les termes bibliques sont cohérents

o Utilisez la fenétre et I'outil d'Equivalent de terme biblique
pour vous assurer que vous étes cohérent dans I'utilisation
des termes.

Glossaire

e Faire une ébauche des entrées de glossaire et les ajouter
avec l'outil de termes biblique.

Vérifications

o Utiliser les listes de vérifications pour corriger les
problemes de mises en forme dans les en-tétes, les
paragraphes, la mise en page et les retraits.

o Effectuer les vérifications de bases pour assurer que tous
les caracteres, ponctuations, mise en majuscule et mots
répétés sont valides.

Votre administrateur doit configurer les
inventaires/parameétres comme nécessaires.

o Corriger les fautes d’orthographe en utilisant I'outil Vérifier
I’orthographe du texte et/ou les vérifications de la liste de

https://manual.paratext.org/fr/C.USFM/ 6/190



mots.

Utilisation des remarques

o Ajouter des remarques pour communiquer avec I'équipe et
la conseillere ou le conseiller.

e Ajouter les remarques du projet, de I'orthographe et des
termes bibliques y compris les décisions prises.
Imprimer des ébauches

¢ Produire des fichiers PDF pour imprimer des textes du
projet pour les réviseurs.

Etape 3 : Se préparer a un contréle de
consultant

o Faire des retraductions
Retraduction 1 (libre)
Retraduction 2 (mot a mot)

Faire d'autres vérifications

o Vérifier les références, les textes cités, les nombres, les
Erreurs de ponctuation en paires correspondantes, les
citations

Vérification de I'orthographe

Etape 4 : Vérification du conseiller

o Utiliser des outils de collaboration appropriés pour que
I'équipe puisse interagir avec le conseiller.

Etape 5 : Essais communautaires

» Rapport de progres a faire
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Rapport de Termes bibliques a faire

Etape 6 : Finalisation pour publication

Ajouter des illustrations et Iégendes
Identifier les noms des cartes a inclure.
Ajouter I'introduction au NT / Bible

Vérifier les passages paralléles

Vérifier que tous les controles sont complets
Vérification finale des noms propres

Les chiffres, I'argent, les poids et les mesures
Vérification de la mise en forme

1.3 Plan de cours

Introductions, installation

Se présenter

Les participants et encadrants doivent se présenter en
donnant :

leur nom
leur langue
leur ville

guelles sont la premiére et la derniére version de Paratext
que vous avez utilisées.

Pendant que les facilitateurs installent Paratext 9 sur
les ordinateurs, les participants liront le matériel
d'introduction et cocheront (vérifieront) les objectifs
gu'ils maftrisent bien dans la version la plus récente de
Paratext qu'ils ont utilisée.
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Pour chaque module

o Faire une activité de révision du module précédent.
e Présenter l'introduction (lectures, sketch, PowerPoint)

e Siune aptitude est assez simple, demander a un
participant de venir démontrer I'aptitude.

e Suivre les résumés pour les autres aptitudes :
o Démonstration

o Reprendre ensemble

o Permettre aux participants de les faire eux-mémes
o Demander a un participant de démontrer les aptitudes.
» Poser des questions.
o Faire des activités de révision/bilan.

e Donner aux participants le temps de réfléchir, de
compléter I'exercice de bilan, et de les ajouter a Anki.
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Etape 1 - Vue d'ensemble

Introduction

Un projet de traduction se déroule en plusieurs étapes.
Dans cette premiere étape, vous utiliserez des
ressources pour vous assurer que vous comprenez bien
le texte source, ensuite vous saisissez le texte de votre
traduction avec d’autres éléments, par la suite vous
commencerez les vérifications préliminaires.

Les modules suivants vous aideront avec cette étape :
2. Organiser votre bureau

3. Taches et avancement

4. Saisie des données

5. Vérifications de base

6. Etat d'avancement du projet
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2. Organiser votre bureau

Introduction Vous désirez travailler sur votre texte en
Paratext 9 et consulter les ressources diverses. Dans ce
module, vous allez apprendre comment ouvrir des
ressources et organiser votre bureau.

Avant de commencer Vous vous apprétez a saisir du
texte dans un projet existant. Avant de pouvoir faire
ceci, Paratext 9 et les ressources diverses doivent avoir
été installés et un projet pour vos données doit avoir
été créé.

Pourquoi est-il important ? Le traducteur qui
organise bien son bureau a toutes les ressources
nécessaires pour son travail.

Qu’est-ce qu’on va faire ? On va lancer le logiciel
Paratext 9, puis ouvrir une disposition des fenétres qui
est déja enregistrée. Si nécessaire vous pouvez
modifier la disposition des fenétres et réenregistrer la
disposition.
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® VIDEOS

Un certain nombre de vidéos sont disponibles pour vous
aider a utiliser les différents types de ressources et a
disposer les fenétres. Voici quelques suggestions. Cliquez
sur le lien pour voir la vidéo.

0.2.1b Les bases des projets et des ressources
https://vimeo.com/411837591)

0.2.1d Arranger les fenétres
https://vimeo.com/412695128

0.2.2a Comment ouvrir et modifier une collection de
textes fr https://vimeo.com/419872321

0.2.3a Comment contréler les fenétres qui défilent
ensemble fr https://vimeo.com/424066973

0.2.3c Comment éxchanger un texte dans une fenétre
https://vimeo.com/433948282 fr
https://vimeo.com/433948282

0.2.3d Autres astuces sur la disposition des fenétres fr
https://vimeo.com/419314037

Changements dans Paratext 9

Les menus ont été modifiés dans Paratext 9.0. Pour
afficher le menu, vous devez maintenant cliquer sur
I'icbne du menu =. Il existe deux types de menus.

Le menu principal de Paratext se trouve dans la barre
de titre. Chaque fenétre (ou onglet) possede son propre
menu.
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— @ Paratext 9

——

&

Lorsque vous cliquez sur I'une de ces icbnes de menu,
tous les menus sont affichés et il vous suffit de cliquer

sur la commande.

Q ASTUCE
Dans ce manuel, lorsqu'il est indiqué = Paratext, sous

Menu > Commande (par exemple = Paratext, sous
Paratext > Ouvrir). Cela signifie qu'il faut cliquer sur
I'icbne du menu Paratext =, puis sous le menu (par

exemple Paratext) choisir la commande (par exemple

Ouvrir).

Et quand il est dit = Onglet, sous Menu > Commande
cela signifie qu'il faut cliquer sur I'icbne du menu de
I'onglet, puis sous le menu (par exemple, Outils) cliquer sur
la commande (par exemple, Liste de mots). L'onglet le plus
courant est le menu du projet, qui peut donc se résumer a
"= projet menu".

2.1 Lancer le programme Paratext

1. Double-cliquez sur I'icéne Paratext 9 sur le bureau

Paratext

o OU
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2. (Dans le menu Démarrer, choisissez Paratext 9)

2.2 Ouvrir une disposition de fenétres déja
enregistrée

® MISE A JOUR

La version 9.4 a apporté quelques améliorations a la gestion
des dispositions de fenétres. Votre derniére disposition de
fenétres utilisée doit figurer en haut du menu.

Pour plus de détails, voir Nouveautés de la version 9.4 - Menu
principal - Gérer les dispositions de fenétres (en anglais)

1. Cliquez sur le menu = Paratext, puis sous le menu
Disposition de fenétres

2. Choisissez une disposition de fenétres enregistrée
(combinaison de textes).

o Votre écran doit ressembler a I'image ci-dessous (sinon, voir
ci-dessous pour comment ouvrir les fenétres).

https://manual.paratext.org/fr/C.USFM/ 14/190


https://vimeo.com/857678678

2.3 Créer une nouvelle disposition

Si vous n’avez pas encore enregistré une disposition de
fenétres, on vous suggere de faire comme ci-dessous:

Ouvrir et arranger les fenétres
e 1 = ressources en collection de textes

o = Paratext menu, sous Paratext choisissezOuvrir une
collection de texte, Sélectionnez plusieurs ressources en
utilisant la touche Ctrl lorsque vous cliquez sur la ressource.
(Voir 2.5)

e 2 = votre projet
o = Menu Paratext, sous Paratext > Ouvrir

e 5 = équivalents

o = Onglet menu, sous Outils> Equivalents des termes
bibliques

¢ 3 = texte source

o = Paratext menu, sousParatext > Ouvrir > Textes en
langue source

e 4 = Ressource Enrichie

o = Paratext menu, sous Paratext > Ouvrir > Ressources
enrichies

e Arrangez les fenétres comme vous le souhaitez. Regardez
les vidéos Paratext 0.2.1b, 0.2.1c et 0.2.3d.

® MISE A JOUR
= Paratext, sous Dispostion des fenétres >
Enregistrer la disposition des fenétres actuelle
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Q ASTUCE
N'oubliez pas d'enregistrer votre disposition des fenétres !

Enregistrer la disposition de fenétres

Apres avoir arrangé les fenétres comme vous le
souhaitez :

1. = Paratext, sous Disposition de fenétres >
Enregistrer la disposition de fenétres actuelle
2. Tapez un nouveau hom

3. OU pour remplacer une disposition existante,
i. Cliqguez sur le menu déroulant a droite

ii. Choisissez le nom de la disposition enregistrée.
4. Cliquez sur OK

2.4 Supprimer une disposition des fenétres

Si vous souhaitez supprimer une disposition
enregistrée,

1. = Paratext sous Disposition de fenétres > Gérer les
dispositions de fenétres
o Une boite de dialogue s'affiche avec une liste de toutes les
dispositions enregistrés
2. Cliguez sur les trois points a droite du nom de la
disposition de fenétres enregistrée.
o Un sous-menu s'affiche.
3. Choisir Supprimer dans le sous-menu
o Une boite de dialogue s'affiche vous avertissant que vous
allez supprimer la disposition de fenétres.

4. Cliquez a nouveau sur Supprimer pour confirmer.
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2.5 Ouvrir Projet/Ressource en collection de
textes

® 9.4 MISE A JOUR
Dans la version 9.4, Paratext peut vous informer des mises a
jour de vos ressources.

1. Dans la boite de dialogue Télécharger/Installer ressources,
sous la liste des ressources

2. Cliquez sur la liste déroulante a coté de "Vérifier les mises a
jour des ressources"

3. Choisir la fréquence des vérifications

i. Si une ressource a été modifiée, un point vert apparait sur I'icéne du
menu Paratext.

Pour plus de détails, consultez le site Quoi de neuf - Menu
principal.

Avec Paratext, il est possible d’avoir plusieurs
projets/ressources ouverts au méme moment. Mais au
lieu d'avoir trop de fenétres, il vaut mieux ouvrir
plusieurs ressources dans une seule fenétre en
collection de textes.

Q MISE A JOUR
Dans Paratext 9.3, la collection de textes peut également
étre ouverte directement a partir du menu = Paratext
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Nouvelle méthode - Ouvrir directement a partir
du menu Paratext

Toun

@ owir i collecton detotes o x

Tive

Prjt (Traduction sanda... acaTAWD
Prjet (Traduction standa . APV

Prjt (Traduction standa... MP10
Prjet (raduction standa... MPG

Prjt (Traducton sanda.. MTT4
Prjet (Traduction standa.. MTTén
Fess

Nom FullName Lngusge Nom

Sepuaget (Atematve Ters)
Septuagria 2006/UBS Greek New Testament &h £

Englsh eng)
Engish eng)

Do chauer surun st pour Tsfoter Double clauer surun terte pour e retrer

- | X [0k ) Ao

1.

2.

= Paratext menu, sous Paratext > Ouvrir une
collection de textes

Sélectionnez plusieurs ressources en utilisant la touche
Ctrl lorsque vous cliquez sur la ressource.

. Cliguez sur le bouton fleche droite.

o Les ressources sont répertoriées dans la colonne sélectionné.

. Répétez I'opération si nécessaire.
. Utilisez les fleches haut et bas pour les réorganiser si

nécessaire.

Enregistrer la collection

1.

https://manual.paratext.org/fr/C.USFM/

Cliquez dans la zone de texte située dans le coin inférieur
gauche.

. Saisissez un nom pour la collection enregistrée et cliquez

sur l'icbne d'enregistrement.

. Cliquez sur OK.

o La collection de texte s'affiche.

18/190



Méthode précédente - Dialogue d'ouvrir

5
Ouvrir X
y |
Afficher :‘:}‘;‘\:: Tg;?:\ D“’Je’:‘“"" Rm:.'f - -
source Conseiller () Afficherla versfication
Type Nom complet Langue 2
Projet (Traduction standa... acqTAVvD Ta'izzi Arabic Version Arabic (acq)
Projet (Traduction standa... APV Arabic Test project Arabic (arb)
Projet (Traduction standa... PYB9 PYCUNg9 Chinese (cmn-Latn)
Projet (Traduction standa... MP10 My Project 10 Englsh (eng)
Projet (Traduction standa... ExFr Exercice frangais French fira)
Projet (Bible d'éude publi... ExFrSBP ExFr Study Bible Publication French fra)
Projet (Annexes de la Bib... ExSBa ExFr Study Bble addtions French fra)
Projet (Retraduction) RT4MTn Retraducation pour MTT4n French fra)
Projet (Translttération (... WSGdev (Non inscrit) WSG Adilabad Gondi DEV (Telangana, India) Gondi (wsg-Deva)
Projet (Traduction standa... MTT4 Manyawa Test Translation 4 Manyawa mny)
== v @ X Ouvir entant que :  Panneau - oK Annuler

=

. = Paratext menu, sous Paratext > Ouvrir
. Cliquez sur le bouton ressources (en haut).

. Sélectionnez plusieurs ressources en utilisant la touche
Ctrl lorsque vous cliquez sur la ressource.

. Répétez I'opération si nécessaire.

. Cliquez sur la liste déroulante Ouvrir en tant que.
. Choisissez Panneau de collection de textes

. Cliguez sur OK

w N

~N o U B

Q ASTUCE

Il est suggéré que les ressources soient présentées dans
I’ordre de la plus littérale a la moins littérale (pour mettre
I’accent sur les textes les plus fideles aux textes sources).
Parmi les ressources en anglais : ESV, RSV, NIV, NLT. Pour
les ressources en francais, I'ordre suivant est suggéré :
TOB, NVSR78Col, NBS, BDS, FC97, PDV11.
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Il existe plusieurs facons de modifier I'ordre des textes

dans la collection

1. = Onglet, Modifier la collection de textes

. @\BDS, « TOB: MAT 1:2 (Collection de textes) x
Edition Affichage
Modifier la collection de textes... Zoom
[0 peuxvolets

Dans la boite de dialogue Sélection de textes

1. Utilisez les boutons fléchés pour modifier I'ordre si
nécessaire

2. Effectuer d'autres modifications

3. Cliquez sur OK

@ Sélectionner les textes m} X

e - |

Tous : Sélectionneé(s) :

Nom Langue * Nom

Bim - Bl formation Sars K.
BIM_F - Bl French Translation Model French FCS7 - Frangais courart 97 final versior

BYZ - Robinson-Pierpont Byzantine Ne... Ancien TOB - Traduction CEcuménique de la .
CABRS - Chadian Arabic Bible RS Arabic

CHLL - Comite National de langue lele  Lélé (ir $ @
EAP - English Adapted Project English

ESVUK16 - English Standard Version (... English
Exfr - Exercice frangais Ferch | |4

GER - Guerguiko Gergik

GlossFR - Glosses French French

HBKFRA - French: Manuels du traduct... French
HEB/GRK - Biblia Hebraica/UBS Gree... Ancien
KBTFRA - Kwatay Back Translation French

kd49 - kia49dbleomp Kim ki

KerMls - Kera notes Kera k ,

2 --------- - )' < >
Double-cliquer sur un texte pour Iajouter Double-cliquer sur un texte pour le retirer

s
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Q ASTUCE

Vous pouvez changer le texte dans le deuxiéme volet en
cliquant sur le lien bleu de I'abréviation du texte. Vous
pouvez également utiliser le menu = Onglet sous
Affichage pour changer I'Affichage (apercu, non formaté

ou standard).

2.6 Ouvrir une ressource enrichie

1. = Menu Paratext, sous Paratext > Ouvrir

2. Cliquez sur Ressources enrichies

Ouir Projet/Ressource X
Tertes en Romaes (]
Micher: | Pmjts | | Ressouce | |Fessource | | o " | | Ditionnar du
source Conseiller | [] Afficherla versification
Type Nom Nom complet Langue. -
Ressource enichie NIVe4+ Engiish-US: New Intemational Version® NIV® 1984 AmenicanEngiish feng-US)
Ressource enrichie NIV Engish-US: New Intemational Version® NIV® 1984 AmericanEngiish (eng-US)
Ressource enrichie ESV1E Engish Standard Version 2016 Engish (eng)
Ressource ennchie ESVIGUK= Engish Standard Version 2016 Engiish (eng)
Ressource enrichie RSV52+ Engiish: Revised Standard Version 1952 Engiish (eng)
Ressource RSVS2 Engish: Revised Standard Version 1952 Engish (eng)
Ressource enrichie GNTUK+ Engiish-UK: Good News Translation 1994 Engiish_GNB feng)
Ressource enrichie NBST1+ La Nouvele Bible Segond French fra)
NS
13
« X Ouvrirentant que :  Flottant oK Annuler
0 N

Les ressources enrichies contiennent également un
dictionnaire, des images, des cartes, des vidéos, etc.
Lorsque vous ouvrez une ressource enrichie, un guide

s'ouvre également.

® MISE A JOUR 9.4

Dans la version 9.4, Paratext peut vous avertir lorsqu'une

ressource a été mise a jour.

https://manual.paratext.org/fr/C.USFM/
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2.7 Ouvrir un dictionnaire

Q

ASTUCE

Si vous n'utilisez pas de ressource enrichie, vous pouvez ouvrir
un dictionnaire de langue source avec des gloses en francais :

1. = Menu Paratext, sous Paratext > Ouvrir

2. Cliquez sur Dictionnaires

3. Choisir "A Concise Greek-English Dictionary of the New
Testament" OU "Trilingual Hebrew-English Lexicon of the
Old Testament"

4. Cliquez sur OK

5. Affichage > choisir une langue (p. ex.

Ouvrir Projet/Ressource
i | e || Romue || P | Tt — :
amélorées source Conseiler | [] Afficher la versfication
Nom Nom “ Nom complet Langue

Fichier ANLEX Analytical Lexicon of the Greek New Testament Englsh (eng)
Fichier BDBA The Abridged Brown-Diver-Briggs Hebrew-Engish Le...  Englsh (eng)
Fichier BN A Concise Greek-English Dictionary of the New Testa... Englsh (eng)
Fichier FAUNA Animals inthe Bible Englsh (eng)
Fichier FAUNA_SP Los animales de la Bbia Engish (eng)
Fichier FLORA Plants and Trees in the Bible English (eng)
Fichier LN Greek-Engish Lexicon of the New Testament Based ... Englsh (eng)
Fichier LUST Greek-Engish Lexicon of the Septuagint (Revised Ed... Englsh (eng)
Fichier REALIA Humanmade Things in the Bible Englsh (eng)
Fichier SDBH Semantic Dictionary of Biblical Hebrew Engish (eng)
Fichier SYRNTLEX Syiac NT Lexicon Englsh (eng)
Fichier THLOT Triingual Hebrew-Englsh Lexicon of the Old Testament English (eng)
Fichier WIVUA Aramaic-Geman and Aramaic-Englist{{ exicon of the English eng)
éiectons enregistrées v | |l (9K Ouvir comme : | Panneau v Annuler

Q ASTUCE

Il est utile de déplacer les fenétres du dictionnaire vers
masquer automatiquement, (clic droit sur le nom de

I'onglet, choisir déplacer vers masquer automatiquement).
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D'autre dictionnaires (en anglais, mais avec des

photos)

» Les plantes et les arbres de la Bible (angl. « Plants and
Trees in the Bible »)

¢ Les animaux de la Bible (angl. « Animals in the Bible »)

2.8 Travailler avec le text en langue source

Vous pouvez ouvrir le texte en langue source avec des

gloses dans une autre langue que l'anglais, par

exemple Gloss FR.

1. = Paratext menu sous Paratext > Ouvrir

2. Cliguez sur Textes en langue source

3. Choisir HEB/GR

K

4. Cliquez sur OK.

Ouvrir Projet/Ressource

Ressource
Micher: | Proets Ressource

s
améliorées

Nom Nom o
Texte source HEB/GRK
Texte source LOVGRK

saciors wrezavies [l K

Textes en Remarques ‘ Filtrer par nom, langue.
langue | | Dictomnar du
Gl Conseller | [] Afficher la versfication

Nom complet
Biblia Hebraica/UUBS Greek New Testament
Septuagint/UBS Greek New Testament

Quvrir comme : | Panneau

Langue
Anciert Hebrew/Ancien
GREEK/Ancient Greek

Annuler
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Si vous avez téléchargé la ressource spéciale (de
gloses), vous pouvez la charger comme suit

1. = Onglet sous Affichage > Gloses supplémentaires
2. Choisissez le projet avec les gloses (GlossFR)
3. Cliquez sur OK.
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3. Taches et avancement

Introduction Vous utilisez Taches et avancement pour
vous aider a organiser votre travail et a voir quelles
taches faire ensuite. Des qu’on a fini une tache, on la
note comme fini pour qu’il soit dans le rapport des
taches accomplies. [Si vous avez utilisé une version
précédente, vous allez voir que c’est bien amélioré en
Paratext 9.]

Avant de commencer Avant de pouvoir utiliser le
plan, celui-ci doit étre configuré. [L'administrateur du
projet ajoutera le plan d'organisation approprié et le
configurera pour votre équipe]

Pourquoi est-il important ? Il y a beaucoup de
taches a faire dans un projet de traduction. Il est
important d'avoir un systéme pour s'assurer que vous
accomplissez toutes ces taches. Puisque votre plan a
été configuré, vous pouvez utiliser le plan pour voir
guelles taches ont été affectées (confiées) a vous.
Lorsque vous avez terminé la tache, vous pouvez
marquer la tdche comme achevée et voir la tache
suivante a faire. Vous pouvez utiliser ces informations
pour générer des rapports pour les superviseurs et les
donateurs (voir Etat d'avancement du projet 2).

Qu’est-ce qu’on va faire ? Vous marquerez une
variété de taches comme achevées. Les étapes exactes
varieront |égerement, selon si la tache est fixée a une
fois par projet, une fois par livre, ou par le chapitre.
L'endroit pour marquer le progres pour tous les types
de taches est la colonne Status (Statut).
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3.1 Affichage des taches a faire

« Dans votre projet, cliquez sur le bouton Taches et
avancement

@

ou

» [= Onglet sous le menu Projet, sélectionnez Taches et
avancement]

o De la premiere liste déroulante, choisissez soit Mes

taches soit Toutes les taches
o Une liste des différentes taches et vérifications s'affiche.

= @ Taches et avancement : MTT|

Toutes les tiches = Priorité a

Mes tiches ',
Toutes les tach |

1=

Tableau de taches

Tableau des étapes —

T

Q ASTUCE
Vous pouvez voir plus de détails sur n'importe quelle tache
en cliquant sur le nom de la tache.
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3.2 Identifier la prochaine tache

La liste des taches vous montre les taches inachevées,
chacune avec une barre de couleur a c6té.

1. Identifiez la prochaine tache a faire. Il aura une barre verte
ou verte barrée.

2. Vérifiez qu’il n'est pas en train d'attendre une autre tache.
Dans ce cas, il y aura une barre rouge.

3. (Voir les autres modules si nécessaire.)

Q ASTUCE

Une fois la tache terminée, suivez les instructions ci-
dessous pour la marguer comme achevé. (Une vérification
est achevée quand il indique Aucun probleme)

3.3 Marquer une tache comme achevée
Marquer une tache de livre comme achevée

o Cliquez sur la coche a gauche de Statut.
o Il doit devenir solide pour indiquer qu'il est achevé.

Statut

[ ] MAT incomplet
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Marquer une tache de chapitre comme

achevée
=@ iches et ovancement MTH X
Toutes lestiches - Livre actuel
~ Etape 1. Rédaction de I'ébauche -En cours. Date cible achévement pour MAT, étape 1 [ ]
Tachesivérifications requises Confié & Statut |

T e _@0

Bl ey = ———

tude orthographiaue est incorrecte:

s du projet (Confi)

 TachesNérifications optionnelles

1. Cliquez sur + pour marquer le prochain chapitre comme
achevé

2. Pour marquer d'autres chapitres comme achevé, vous
pouvez cliquer sur le mot Achevé [2]

[ Acheve - o4

o Une boite de dialogue s'affiche avec la liste des chapitres.

EPH: chapitres achevés X

1
Tous

e Aucun

Ajouterun ==

Retirer un

Pour sélectionner une plage de
chapitres, cliquer sur une case,
puis Shift-cliquer sur une autre.

oK | | Annuler
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3. Cliguez sur les numéros des chapitres qui ont été achevé
[3].

4. Cliquez sur OK

3.4 Vérifications

e Si la tache est une vérification, I'état de la vérification
indiquera soit Configuration requise soit le nombre de
problémes restants.

e Une vérification est achevée quand il n'y a aucun
probléeme.

Vérifications - configuration requise
(Administrateur)

1. Cliquez sur le lien bleu "Paramétrage requis"
o Paratext 9 va soit lancer I'inventaire soit afficher les
parametres appropriés.

2. Complétez le paramétrage comme nécessaire.
3. Fermez la fenétre quand c'est fini.

Q ASTUCE

Si plusieurs inventaires sont nécessaires pour une
vérification (par exemple, mises en majuscules), vous
devrez les configurer manuellement a partir du menu
Outils > Inventaires de vérifications.

Vérifications - problemes

1. Cliquez sur le lien bleu probléemes
o Une liste de problémes s’affiche.

2. Faites les corrections.
3. Fermez le résultat de la liste (si vous le souhaitez).

4. = Paratext sous Paratext > Enregistrer tout (ou
Ctrl+s).
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5. Retourner aux Taches et avancement.

Q ASTUCE

Une vérification est achevée quand il indigue Aucun
probléme. Si vous n'étes pas en mesure d'effectuer une
vérification, il est possible de le reporter a une date
ultérieure.

Reporter la vérification

1. = Onglet, sous le menu Projet, sélectionnez Taches et
avancement

2. Modifier a I'affichage Toutes les taches

3. Passez au-dessus d'un vérification qui a des probléemes

4. Cliquez sur Reporter (qui apparait a droite de la colonne
Statut),

5. Choisissez I'étape a laquelle vous souhaitez reporter la
vérification

6. Tapez la raison pour reporter la vérification.
o La vérification s'affiche a cette étape.
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4. Saisie des données

Introduction Ce module explique comment taper vos
traductions d'ébauche dans un projet de Paratext 9.

Avant de commencer Nous sommes sur le point de
saisir du texte dans un projet existant. Pour cela, il faut
gue guelqu'un ait déja installé le programme et créé un
projet pour vos données.

Pourquoi c'est important C'est la premiere étape de
I'introduction de votre traduction dans I'ordinateur. Une
fois que le texte a été saisi, vous pourrez exécuter
diverses vérifications sur le contenu et le format du
texte.

4.1 Allez a un verset biblique

Q ASTUCE

Avant de pouvoir commencer a saisir un texte, vous devez
déplacer votre curseur au livre, au chapitre et au verset
appropriés. Servez-vous de la barre d'outils Référence pour le
faire.

o A l'aide des icdnes de la barre d'outils, changez le projet,
le livre, le chapitre et le verset selon vos besoins.

projet livre chapitre | verset
A NUTT4- Manyawa”~ IMAT 111 oo} 2 ﬂj
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® MISE A JOUR

Dans Paratext 9.3 et 9.4, vous pouvez copier et coller une
référence biblique dans le nom du livre sur la barre de
navigation. Par exemple en francais : MAT 12.3, Mrk 5:4,
Galates 1:12.

Q ASTUCE )
Si vous ne connaissez pas la référence du verset, vous
pouvez utiliser la fonction Rechercher pour rechercher un
mot qui se trouve dans le verset que vous cherchez.

Ctrl+F.

4.2 Vérifiez que le projet est modifiable
Regardez la barre de titre de votre projet.
e La barre de titre doit afficher le mot (Modifiable).

IE @ MTTd: MAT &4 (Traduction standard)§Modifiable)

1. Si elle n'est pas modifiable, essayez de changer de vue
(voir ci-dessous).

2. Si le livre n'est toujours pas modifiable et que vous avez
besoin de le modifier, adressez-vous a I'administrateur de
votre projet.

4.3 Modifier I'affichage

Q ASTUCE

Paratext 9 comporte cing vues Vous pouvez modifier toutes les
vues, a l'exception de la vue Apercu.

o Ctrl + E -ou-

* = Onglet sous le menu Affichage, choisissez |'affichage
(généralement Standard).
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4.4 Taper des caracteres spéciaux

A ATTENTION

Certains des caractéres orthographiques ne se trouvent pas
sur le clavier. Pour les taper, vous devez appuyer sur plus
d’une touche.

1. Changez le systéme de clavier si nécessaire.

2. Si vous utilisez Keyman, choisissez votre clavier (par
exemple Tchad Unicode) (ou pour les claviers MS,
choisissez AF ou TR/SQ/TZ/AF...)

3. Tapez les touches du caractere spécial (voir le tableau
fourni avec votre fichier Keyman).

Q ASTUCE

Vous pouvez utiliser = Onglet sous Affichage >
Surligner les caractéres non valides pour voir
rapidement si vous avez tapé des caractéres non valides.
Si vous voyez beaucoup de ponctuation, demandez a votre
instructeur ou a votre administrateur de configurer votre
inventaire de caracteres.

4.5 Ajouter du texte dans un autre marqueur - titre
ou introduction

Q ASTUCE

Chaque élément de texte doit avoir un marqueur. . Lorsque
vous souhaitez ajouter du texte tel que des titres, des
introductions, etc., vous devez également ajouter le marqueur
approprié comme suit :

1. Déplacez votre curseur a la fin du paragraphe précédent :
2. Tapez Entrée

3. Tapez le marqueur (par exemple sl ou ip) appuyez sur
Entrée (ou sélectionnez-le dans la liste).

4. Saisissez le texte

5. Ajouter un marqueur de paragraphe aprés le texte (par
exemple : \p)

https://manual.paratext.org/fr/C.USFM/ 33/190



A ATTENTION

Vous devez toujours avoir un marqueur USFM apres un titre
et avant les versets. Il s'agit généralement de \p
(paragraphe normal), mais il peut étre différent (par
exemple \gql).

Marqueurs de caractére

Q ASTUCE

Paratext comporte a la fois des marqueurs de paragraphe et
de caractere. Comme leur nom l'indique, les marqueurs de
paragraphe formatent I'ensemble du paragraphe. Les
marqueurs de caractéres permettent de formater une partie
du paragraphe et nécessitent donc un marqueur de début et
de fin.

1. Sélectionnez le texte auquel vous souhaitez appliquer le
style de caractere

2. Tapez \
3. Sélectionner le marqueur dans la liste (par exemple nd)
4. Appuyez sur Entrée

o Paratext ajoute les deux marqueurs (avant et aprées le
texte) (par exemple : \nd LORD\nd*)

Q ASTUCE

Il est important de noter qu'en appuyant sur Entrée, les
marqueurs de paragraphe s'affichent, et en tapant),
les marqueurs de caractere s'affichent.

4.6 Ajouter des sauts de paragraphe

Q ASTUCE
Diviser le texte en paragraphes :

1. Déplacez le curseur a I'endroit ou vous souhaitez
interrompre le paragraphe.
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2. Appuyez sur Entrée
3. Tapez p, puis Entrée.

4.7 Saving your work

Q ASTUCE
Il est important d'enregistrer régulierement votre travail.

« = Paratext sous Paratext > Enregistrer tout
e« OUCtrl +5S

4.8 Insérer des notes de bas de page

Q ASTUCE
Vous pouvez ajouter des notes de bas de page dans le texte a
I'endroit ol vous souhaitez que la référence apparaisse.

e Déplacez le curseur ou vous voulez insérer la note de bas
de page.

[
n

Onglet, sous Insérer > Note de bas de page

o A set of footnote markers is added in the box below the text

2. Saisir le texte de la note aprés \ft
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= @ MTT4: MAT 2:13 (Traduction standard) (Modifiable) x

\s1 Ababiinya a Yesu enomuthawelana wEgubuddu @

s * 12 Egadhowile atthottho ale, mungero a NabwiyaE ahimeoneyelaga
Zhuuze moorohani, wiira: «Ovenye, omuthukule mwaana ni amaaye,
othawele wEgubuddu. Wakale wewo ofiyedha wi guwaaddele, vowi |
Heroddi onomusayela mwaana wi ampe»:

o 1% Vevale Zhuuze ahivenyaga ni mahiyu, omuthukula mwaana ni
amaaye, othawela wEgubuddu. ** Yahikala wewule ofiyedha okwa wa

Heroddi. Nda dhahipadduwa wi dhaakwanelihe nde dhawogile Nabwiya
x

oyene onaavulumuse athu.\~

e+ o 2.6 v B Mikeya 5.2,
fi+iir2.13 . |
v+ o 2.15 1 BlOzeya 11,10

\e+ o 2.18 1 B Zheremiya 31,15

Q ASTUCE
Si vous déplacez la souris au-dessus de la petite lettre, le

texte de la note de bas de page s'affiche dans une petite
boite.

o Pour modifier le paragraphe, cliquez sur la lettre en
exposant dans le texte.

e Pour supprimer la note de bas de page, vous pouvez
supprimer la lettre en exposant.

e ou cliqguez avec le bouton droit de la souris sur le texte de la
note et choisissez supprimer.

4.9 Send/receive

Q ASTUCE

Il est essentiel d’avoir une seconde copie de votre traduction
et de partager votre travail avec votre équipe. Pour ce faire,
on doit effectuer un envoyer/recevoir comme suit :

Send/receive this project to the Internet

1. Assurez-vous que votre ordinateur est connecté a
I'Internet.
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2. = Onglet sous Projet,> Envoyer/Recevoir ce projet
o Paratext fera I'Envoyer/Recevoir tout de suite, c.a.d. sans
proposer les différentes options.

® MISE A JOUR
Dans la version 9.4, Paratext peut vous informer des mises
a jour de vos ressources.

Dans la boite de dialogue Envoyer/Recevoir, sous la liste
des projets

1. Cliquez sur la liste déroulante a coté de "Vérifier les mises a
jour du projet"

2. Choisir la fréquence des vérifications

o Siun projet a été modifié, un point vert apparait sur I'icéne du
menu projet.

Pour plus de détails, consultez le site Quoi de neuf - Menu
principal.

= Check for project updates: Never .i

If the project that you want to shg On startup
More help... Hourly
Every 4 hours
Daily
Custom...

Envoyer/Recevoir vers Internet

1. Assurez-vous que votre ordinateur est connecté a
I'Internet.

2. Si vous souhaitez envoyer/recevoir d'autres projets, ou
modifier le mode d'Envoyer/Recevoir, vous pouvez utiliser
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menu de Paratext

3. = Paratext sous Paratext > Envoyer/Recevoir des
projets

4. Choisissez Serveur Internet

5. Cochez la case en regard des projets a envoyer/recevoir.

6. Cliguez sur Envoyer/Recevoir.
o L'ordinateur fera une copie des fichiers. Un indicateur de
progreés s’affiche jusqu’a ce que le processus soit fini. Une
boite de message n'apparaitra qu'en cas de probléme.

Envoyer/Recevoir vers une clé USB pour
sauvegarder vos données

Il est essentiel d’avoir une seconde copie de votre
traduction. Si vous n'avez pas acces a l'Internet, vous
pouvez utiliser une clé USB. Pour sauvegarder une
copie sur une clé USB, vous pouvez envoyer/recevoir
comme suit :

1. Insérez votre clé USB dans un port de I'ordinateur.

2. = Paratext, sous Paratext > Envoyer/Recevoir
projet(s)

3. Choisissez Clé USB.
4. Cochez la case en regard des projets a envoyer/recevoir.
5. Cliguez sur Envoyer/Recevoir.

o Lordinateur fera une copie des fichiers. Un indicateur de
progres s’affiche jusqu’a ce que le processus soit fini. Une
boite de message n'apparaitra qu'en cas de probléme.
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@ Envoyer/Recevoir des projets
Envoyer/Recevor avec

O Serveur intemet
Q ceuss DA
orus Hub
Doser réseau partagé

Projets & Envoyer/Recevoir

Nom du projet
F Lo - Mallyawa 1650 1 aNSIU0n 4 G

MTT4n - MTT4n Manyawa training translation

Q0O Cq

PY89 - PYCUN8Y

RT4MTn - Retraducation pour MTT4n

0o

WSGdev - WSG Adilabad Gondi DEV (Telangana, India)

Sélectionner. Tous &

Parcourr.

Langue
matlyawd (1)

Manyawa (mny)

Mandarin Chinese
(cmn-Latn)

French (fra)

Adilabad Gondi DEV
(wsg-Deva)

Aucun  Modifié ({f)

=B Check for project updates:  On startup n vmle(s‘r:ﬂ:w

Sile projet que. aff veullez de votre projet. a

B |
@rogrammer. a &3 EnvoyerRecevoir (1) a Annuler

Envoyer/recevoir a nouveau

Q ASTUCE

La prochaine fois que vous voulez faire un Envoyer/Recevoir
vous pouvez utiliser la barre d'outils pour envoyer/recevoir
selon les parametres précédents. Cette option ne vous laisse
pas l'option de sélectionner le moyen ou les projets.

o Sinécessaire, insérez votre clé USB dans un port de
|’ordinateur ou se connectez a I'Internet.

o Cliquez sur I'icone Envoyer/Recevoir
o Paratext fera immédiatement I'Envoyer/Recevoir.

)
v
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4.10 Déplacer votre curseur efficacement

Vous passez beaucoup de temps a déplacer votre
curseur a l'endroit ou vous devez ajouter du texte ou
faire des corrections. Voici quelques touches utiles pour
déplacer rapidement le curseur.

e Les touches
o touches fléchées « 1 » |
o Début, Fin, PgUp, et PgDn
o F8 (chapitre), F9 (livre)

o Essayez d'appuyer sur Ctrl et sur n'importe laquelle de
ces touches. Certains peuvent étre tres différents de ce a
quoi vous vous attendez.

o Ctrl + Fleche vers le bas = Verset suivant (Ctrl + Fleche vers
le haut pour le verset précédent)

o F8 = Chapitre suivant (Ctrl + F8 pour le chapitre précédent)

o F9 = Livre suivant (Ctrl + F9 pour le livre précédent)

o Alt + Fleche gauche/droite = référence précédente/suivante
dans I'historique

o Alt + Fleche gauche/droite = référence précédente/suivante
dans une liste

o Ctrl + B = accéder a la zone de navigation de la barre
d'outils.

4.11 Bilan:

Si la barre de titre ne mentionne pas Modifiable (ou
votre nom), on peut changer I'__.

Pour ajouter un marqueur différent (tel qu'un titre de
section), appuyez sur __.

Pour ajouter un marqueur de paragraphe, tapez :

Pour insérer une note de bas de page, vous utilisez le
menu ___ et choisissez __.
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Pour envoyer/recevoir, vous utilisez le menu __ puis

® INFO
[Réponses : Affichage, Entrée ou \, Entrée, insérer, note de
bas de page, projet, envoyer/recevoir ce projet]
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5. Basic checks 1

Introduction Dans ce module, vous allez vérifier les
chapitres/versets et les marqueurs de deux manieres :
en utilisant Taches et avancement, et en utilisant le
menu du projet (Vérification).

Avant de commencer Vous devez avoir déja tapé du
texte dans Paratext 9. Maintenant, vous voulez
commencer a faire les vérifications. Dans ce module on
commence avec les deux premieres vérifications de
base. Les autres contréles sont couverts par les
Contrbles de base 2 et les Contrbles de base 3.

Why this is important These checks allow you to be
sure that you have all the chapters and verses and that
the other markers are correct. Il est important
d’exécuter la vérification chapitre/verset tout d’abord
parce que tous les autres contréles en dépendent.
Cette vérification est également nécessaire si on veut
marguer |'étape de "rédaction de I'ébauche" comme
achevée.

What you are going to do You are going to run the
first two basic checks using two different methods. Le
moyen le plus facile est d’utiliser Taches et
avancement. However, you can also do the checks
from the project menu (Tools) if you need to check
more than one book at a time.
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5.1 Running checks from the Assignments and
Progress

Il est plus facile d'effectuer les vérifications a partir des
Taches et avancement.

View and correct errors

1. Afficher Taches et avancement en cliquant sur I'icoOne
bleue (en haut a droite de la fenétre de votre projet).

@

1. En cas de "problemes" (erreurs), cliquez sur le lien bleu a
droite

Numéros de Chapitre(s)iverset(s) (Mon confié)  ~ | MAT1-28
Margueurs (Monconfié)  ~| MAT1-28

o Une fenétre s’affiche avec la liste les problemes.

2. Double-cliquez sur ne ligne dans la liste.
3. Corrigez I’erreur dans votre projet.
4. Double-cliquez sur a prochaine ligne dans la liste.

5. Continuez jusqu'a ce qu'il n'y a plus d’erreurs.

Confirm that the errors have been corrected

1. Click Rerun button.
o A results list shows any remaining errors.

2. Corriger les erreurs
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3. Fermez la fenétre de la liste des résultats (si vous le
souhaitez).

4. Return to the Assignments and Progress

5. Cliguez sur le lien pour afficher les problémes a la
vérification des marqueurs.

Q ASTUCE

Lorsque vous avez terminé une vérification, certaines
personnes préferent fermer la liste des résultats, d'autres
préferent la laisser ouverte, en particulier si cela modifie la
disposition des fenétres. Vous pouvez également le
déplacer dans un onglet d'une autre fenétre.

® INFO
Watch the video How to use Checking Tools’ for examples
of how to correct some common errors.

5.2 Running the checks from the menu

If you want to check more than one book at a time, you
can run the checks from the project menu Tools menu.

Chapter/ Verse

Rechercher les problemes

1. Cliquez sur votre projet

. = Tab, under Tools > Run Basic Checks

. Check only Chapter/verse numbers

. Décochez les autres vérifications

. If necessary, click Choose... and choose the book(s) you
want to check

6. Cliquez sur OK
o Une fenétre s’affiche avec la liste les problémes.

u b~ WN
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Correct the errors

. Double-cliquez sur ne ligne dans la liste.

. Corrigez I’erreur dans votre projet.

. Double-cliquez sur a prochaine ligne dans la liste.
. Continuez jusqu'a ce qu'il n'y a plus d’erreurs.

. Click Rerun button to check that all the errors have been
corrected.

6. Fermez la fenétre de résultats.

u b W N

Markers check

La vérification des marqueurs affiche une vue
d'ensemble des marqueurs de votre texte. Vous ne
pouvez rien changer, mais vous pouvez rechercher des
marqueurs qui peuvent étre des erreurs.

1. = Tab, under Tools > Checking Inventories then
Markers Inventory

o La liste qui s'affiche présente une vue d'ensemble des
marqueurs de votre texte.

. Examiner la liste des marqueurs (voir ci-dessous)

. Fermez l'inventaire des marqueurs (si vous le souhaitez).
. = Tab, under Tools > Run Basic Checks

. Check the Markers

. Cliquez sur OK

. Corrigez les erreurs.

N O ok WN

® INFO

Ce qu'il faut rechercher. Marqueurs qui n'apparaissent qu'a
quelques reprises. Marqueurs similaires \q et \ql. Les
marqueurs qui apparaissent ensemble, mais qui n'ont pas
le méme nombre (par exemple \f et \f*).
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6. Taches et avancement 2

Introduction Dans ce module, vous apprendrez
comment mettre a jour les informations sur le progres
fait en marquant les taches comme achevées. et créer
un rapport sur I'état d'avancement.

Avant de commencer Vous avez travaillé sur votre
traduction et avez terminé une tache. Vous voulez
maintenant mettre a jour votre progres.

Pourquoi cette aptitude est-elle importante ?
Pour que Taches et avancement fonctionne bien, vous
devez marquer les taches que vous avez finies. Cela
permet a Paratext 9 de rendre la tache suivante
disponible pour les autres membres de I'équipe. Il
donne également a Paratext des informations précises
sur vos progres pour les rapports. La création de
rapports d'avancement vous aide a préparer un rapport
pour vos superviseurs et vos bailleurs de fonds.

Qu’est-ce qu’on va faire ? Vous ouvrirez la fenétre
des Taches et avancement et mettrez a jour les
informations sur le progres fait. Vous produirez alors un
rapport.

6.1 Assurez-vous que lI'avancement du plan est a
jour

1. Ouvrez les Taches et avancement (a I'aide du bouton bleu)
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2. Mettre a jour I'état d'avancement de toutes les taches
(voir 3. Taches et avancement pour des instructions sur
chaque type de tache).

6.2 Modifier une affectation

A ATTENTION
Cette opération n'est possible que si vous disposez des
autorisations d'avancement.

1. A partir du = Onglet, sous le menu Projet, sélectionnez
Taches et avancement...

2. De la premiere liste déroulante en haut a gauche de la
boite de dialogue, choisissez Toutes les taches.

3. Dans la colonne Confié a, utilisez la liste déroulante pour
choisir qui aura la responsabilité de la tache ou de la
vérification (énumérée dans la colonne
Tache/Vérification a I'extréme gauche).

6.3 Produire un rapport sur l'état du projet

1. Du menu Projet, sélectionnez Rapport sur I'état du
projet....
2. Choisissez le(s) projet(s)

3. Cliquez sur OK.

o Le rapport contient une colonne pour chaque projet
sélectionné.

6.4 Afficher des graphiques de I'état
d'avancement

o Du = Onglet, sous le menu Projet, sélectionnez
Graphiques de I'état d'avancement...
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= @ Graphiques de I'état d'avancement : MTT4

Par livre et étape * Tousles
Par livre et étape
Par livre

Graphique prévisionnel en courbes -

1. Utilisez la premiere boite déroulant pour choisir le type de
graphique
2. Choisissez les livres si nécessaires.

3. Cliquez sur l'icbne d'imprimante
o Une fenétre s'affiche

4. Cliquez sur l'icobne Imprimer
5. Choisissez votre imprimante (ou imprimante PDF)
6. Cliquez sur OK.
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Etape 2 - Vue d'ensemble

Introduction

La deuxieme étape d'un projet de traduction est la
vérification par I'équipe. Dans cette deuxieme étape,
vous utiliserez de nombreux outils pour vous assurer
gue vous avez été cohérent dans votre traduction. Vous
lirez votre texte, travaillerez sur les noms propres, les
termes clés bibliques, la vérification de I'orthographe et
la mise en forme. Vous imprimerez également un projet
et utiliserez diverses remarques : remarques de projet,
remarques d'orthographe, remarques de discussion sur
les termes bibliques pour consigner vos questions, vos
discussions et vos décisions.

Les modules suivants vous aideront avec cette étape :

7. Noms propres (voir Aide)
8. Vérification de I'orthographe
9. Glossaire

10. TB - Un processus de 4 étapes pour les termes bibliques
cohérents

11. MP - Comparer un mot ou une phrase
12. Vérifications de base

13. Vérification de la mise en forme

14. Impression d'ébauches

15. Utilisation des remarques
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7. Noms propres

& NOTE
Ce module a été supprimé du manuel.

Paratext dispose d'une fonction appelée "Adapter les
noms propres" qui vous aide a vérifier que les noms
propres de votre projet ont été translittérés de maniere
cohérente.

Si vous souhaitez utiliser cette fonctionnalité, consultez
les rubriques d'aide Paratext suivantes

o Introduction aux noms propres adaptés.
« Comment adapter les noms propres ?
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8. Vérification de l'orthographe

Introduction Ce module explique comment utiliser
une fonctionnalité de Paratext 9 pour la vérification des
fautes d’orthographe.

Avant de commencer Vous avez tapé votre texte
dans Paratext 9 et I'avez vérifié, mais il peut encore y
avoir des fautes d'orthographe.

Vous devez corriger les fautes d’orthographe, afin que
votre texte communique le message clairement.

Qu’est-ce qu’on va faire Configurez la liste de mots
pour constituer une base de mots corrects.

o Travaillez dans votre texte avec des lignes ondulées
rouges montrant les mots que Paratext ne sait pas étre
corrects.

e Parcourez votre liste de mots, en corrigeant les erreurs ou
en indiquant a Paratext 9 que les mots sont corrects.

o Utilisez une variété de vérifications de la liste de mots.

¢ Ajoutez une remarque de discussion sur I'orthographe aux
mots qui nécessitent une discussion plus approfondie
avant de décider de I'orthographe correcte.

8.1 Configurer la liste de mots

Q ASTUCE
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Avant de vérifier I'orthographe, il est important de disposer
d'une base de mots dont on sait qu'ils sont corrects. Il y a trois
choses a faire :

Approuver l'orthographe des mots courants

Dans Paratext

e = Onglet, sous Outils > Liste de mots

Dans la liste de mots

1. = Onglet, sous Outils > Approuver I’orthographe des
mots fréquents

2. Saisissez un chiffre

Q ASTUCE

Le nombre est le nombre de fois que le mot doit apparaitre
pour qu'il soit automatiquement marqué comme étant
correctement orthographié. La valeur par défaut est 100, mais
vous pouvez choisir plus (si vous avez des doutes sur le texte)
ou moins (si vous avez confiance en la précision du
dactylographe).

3. Cliquez sur OK

4. Cliquez sur Oui (pour confirmer que vous savez que vous
ne pouvez pas l'annuler)

Vérification des mots que Paratext consideéere
comme incorrects

e Assurez-vous d'étre dans la liste de mots.
o Sivous étes de retour dans la Fenétre Paratext, allez a la
Liste de mots (__= Onglet sous Outils > Liste de mots_)

o = Onglet, sous Outils > Vérification d'orthographe >
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Toutes les vérifications
o Une liste de mots s'affiche.

e Cliquez sur un mot dans le volet supérieur.
i. Si le mot est correct - cliquez sur l'icone verte en haut de la
colonne

ii. Si le mot est incorrect, mais que Paratext 9 a suggéré le
mot correct, cliquez sur le lien bleu pour le mot correct.

iii. Si le mot est incorrect, et que Paratext 9 n'a pas suggéré
le mot juste, cliquez sur la case rouge et corrigez le mot. (Voir
8.1)

4

Vérifiez les mots orthographiés de la méme
manieére
Dans la liste de mots

1. = Onglet, sous Outils > Rechercher les mots
semblables

2. Remplissez la boite de dialogue avec les paires de lettres
qui peuvent étre confondues séparé par / (p.e.x s/sh)

O ASTUCE
Un meétre de progres s’affiche puis tous les mots inconnus ou
incorrects sont soulignés, avec les lignes ondulées rouges.

3. Cliquez sur OK

o Une liste de mots s'affiche.

4. Corrigez les mots (comme décrit ci-dessus).

https://manual.paratext.org/fr/C.USFM/ 53/190



8.2 Vérification de lI'orthographe - a partir du
texte

Dans Paratext

« = Onglet, sous Affichage > Afficher les fautes
d'orthographe

Q ASTUCE

Un métre de progres s’affiche puis tous les mots inconnus
ou incorrects sont soulignés, avec les lignes ondulées
rouges.

Apporter des corrections

Q ASTUCE

Paratext 9 soulignera en rouge les mots dans le texte qui ne
sont pas marqués corrects dans la liste de mots. Cela signifie
gue le mot est mal orthographié ou inconnu.

1. Cliquez a droite sur un mot souligné en rouge ou gris

o Une boite de dialogue s'affiche

2. Saisissez la correction ou bien choisissez un mot de la liste

3. Cliquez sur OK
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Corriger |'orthographe :

Tl

Suggestions

2 Tahu

"h_
lam, |

? tadu
? tazu
? taru

? tahad

15A 1:1 ana Elihu, Elihu baji ana Tahu,
Tahu baji ana Tsuf.

Fius petit | Flus grand

Q ASTUCE
C’est mieux parce que Paratext 9 va se rappeler la
correction pour I'appliquer aussi dans les autres chapitres.

Quand il y a plus d’une correction, une boite de
dialogue s’affiche.

Choisissez comme désiré:

e Oui = change ce verset et cherche le suivant

« Non = sauter ce verset et chercher le suivant

o Oui a tout - est dangereux, utilisez avec prudence
o Annuler = arrét des modifications

8.3 Vérification de l'orthographe - livre actuel

1. = Onglet, sous Outils > Vérifier I'orthographe du
livre actuel

o Une fenétre apparait avec une liste de quelques mots dans le
livre actuel.
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2. Effectuer les corrections comme expliqué ci-dessus 8.2

3. Cliguez sur Davantage d’éléments disponibles pour
afficher d'autres mots.

4. Continuez si nécessaire.

Paratext 9.4 X m) X
- - A~ [mar O[Tl [ 4]
= (@ Verifier I'orthographe (Toutes les vérifications): MTT4 X
Incorrect and Undecided v | MAT ~ | Rechercher Mot
Eermer Vérifier | (Toutes les et afficher tous les mots
Orthographe ~
Mot
’ s E
fi da — ofiyedha Appliguer Ia correction 2 R
namathonga s B
ocehdeliwa
—ocedheliwa 12
ahimweehdiwelaga . 9
—ahimweedhiwelaga °
cowe 1 ?
mulobuana 19 .
~
v
Utiisez l'outil Liste de mots pour vérfier I . la césure et la des mots dans votre texte.
Aide supplémentaire Afficher le Guide
12 mots

8.4 Vérification de lI'orthographe - a partir de la
liste de mots

Utiliser les vérifications

Dans la liste de mots

1. = Onglet, sous Outils> Vérification orthographique >
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2. Choisissez la vérification souhaitée (voir les descriptions
ci-dessous)

o Une liste de mots s'affiche.

3. Faites les corrections comme ci-dessus

4. Cliquez sur Davantage d’éléments disponibles pour
afficher d'autres mots.

5. Continuez si nécessaire.

6. Lorsque vous avez terminé la liste, un message s'affiche

Paratext % x

@R Aucun autre mot orthographié suspect trouvé.
QW) Scuhaitez-vous fermer « Vérifier l'orthographe (Erreurs de signes diacritiques) » pour voir tous les mots dans le filtre actuel 7

Oui Non

7. Cliquez sur Oui.

Vérifier I'orthographe

Toutes les vérifications

Majuscules manguantes

Fautes de frappes de caractére unigue
Combinaizons inhabituelles des lettres
Erreurs de signes diacritiques

Fautes de frappe courantes
Marphologie inconnue
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Tous les cheques

Cela gere tous les controles. Ceci est tres utile, car il
trouvera tous les types d'erreurs et surtout des mots
avec plusieurs types d'erreurs.

Majuscules manquantes

1. Une liste de mots s’affiche avec les liens d'autres mots qui
n’ont pas toujours de majuscules (c'est-a-dire que les deux
formes sont utilisées). Le mot avec la minuscule se trouve
au-dessus du mot avec la majuscule, qui a un lien bleu

makuzi 2
—makumi (135) °

2. Cliquez sur le lien bleu pour le mot en majuscule

b Osakuliwa Pas toujours en majuscule Afficher les erreurs Les deux formes conviennent 5 o
Tout mettre en majuscule

3. Cliquez sur le lien bleu qui convient.

4. Afficher les erreurs (pour voir tous les versets)

5. Toutes les deux formes sont acceptables (pour accepter
les deux formes)

6. Tout mettre en majuscule (corriger tous les mots en
minuscule)
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Fautes de frappe d'un seul caractere

Une liste de mots s’affiche avec les liens d’autres mots
gui ressemblent au mot en question, mais qui different
d'une seule lettre.

Combinaisons de lettres inhabituelles

Ces mots ont une séquence des caracteres rares, par
exemple plus d’'une consonne ou plusieurs voyelles...

Erreurs de diacritiques

Une liste de mots s’affiche.

Fautes de frappe courantes
Une liste de mots s'affiche qui présentent le méme

type de probleme et qui ont déja été corrigés, en
d'autres termes. Par ex. Par ex. si vous avez déja
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7

corrigé "teh" en "the", et qu'il trouve "tehm", il
suggérera "them’.

Morphologie inconnue

Une liste de mots s’affiche dont I'ordinateur ne peut
pas deviner la morphologie basée sur d’autres mots.

Rechercher les mots mal reliés ou mal divisés
Dans la Liste de mots (= Onglet, sous Outils - Liste
de mots)

e = Onglet, sous Outils > Rechercher les mots mal
reliés ou mal divisés

Rechercher les mots mal reliés ou mal divisés *

Ponctuation médiane du mot actuel :

© Masquer les combinaisons de mots qui ont déjs été manguées comme étant comectes.

(O Affichertoutes les combinaisons de mots.

s

* Tapez toute ponctuation pouvant se trouver au milieu d'un
mot, par exemple -

e Cliquez sur OK

o Une liste de mots est affichée avec des mots similaires
regroupés.
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[E Gt e st Wora et X
Tousles mats - | Livre actuet - | Rechercher Mot a2 a
Orihogrape
i * [2][v][x]
aahiyana 2 ?
aahiyana ?
a Amoni 1 ?
aamoni 2 ?
a anyakoddo U ?
aanyakoddo 2 ?
aAramu 4 9
AAramu ?
JGEN 3045 anamataba = alobwana i = hiyane, skamelo i sbuure
AT 23:13 iy dheew,

Corrigez un mot qui a été incorrectement
marqué

1. Trouvez le mot dans la liste de mots (en utilisant un filtre si
nécessaire)

2. Cliquez sur la ligne pour voir le mot dans son contexte
3. Cliquez sur I'état d’orthographe désiré.

8.5 Remarque de discussion sur l'orthographe

Q ASTUCE

Si vous n'avez pas pris de décision définitive sur
I'orthographe, vous pouvez ajouter une note de discussion sur
I'orthographe.

1. Double-cliquez sur l'icone de la remarque (dans la
premiere colonne)

E= ( Liste de mots: MTT4
[Tous les mots ~ | MAT-ROM, GAL ~ | Rechercher Mot -
Orthographe
B« [2][v][x]
N a 1975 o
aa 3 ¢
Double-click to create spelling note.
aabaliwe 1 o
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2. Saisissez la remarque

3. Confiez la remarque si nécessaire, et cliquez sur OK.
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9. Glossaire

Introduction Ce module explique comment ajouter
des entrées dans le glossaire avec |'outil Termes
bibliques.

Avant de commencer ? Vous avez déja saisi et vérifié
votre texte dans Paratext 9. Maintenant, vous voulez
ajouter des mots importants dans le glossaire.

Pourquoi cette aptitude est-elle importante ? Il
est bon d’avoir une liste des mots importants ainsi que
leur explication pour que les gens puissent mieux
comprendre le texte. Il est préférable d’utiliser I'outil
Termes bibliques, parce qu’il va garder la liste en
ordre alphabétique. L'outil permet également de suivre
les modifications apportées au glossaire.

Si vous ajoutez les mots manuellement, le glossaire est
plus difficile a gérer. Qu’est-ce qu’on va faire ? Vous
utiliserez I'outil Termes bibliques et modifierez
I’équivalent d'un terme. L'onglet glossaire vous permet
d’ajouter la forme de citation et la définition.

Quatre vidéos de formation sont disponibles sur
ajouter, lier et éditer et obtenir |'autorisation d'éditer
glossaires. (P9 1A.4a-d).

9.1 Ouvrir I'outil termes bibliques

1. Dans Paratext, déplacez a un verset qui contient le(s)
mot(s) que vous voulez ajouter au glossaire.

2. Cliguez a droite et choisissez Afficher les termes
bibliques, puis choisissez Verset(s) actuel(s)
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3. Vérifiez que vous avez ouvert la bonne liste (par exemple,
votre liste de projets ou la liste des termes bibliques clés
de NT [SIL])

i lancaient un filet dans le lac, car

owvala

., sbullaga musha wa nipaddave.

4. Pour changer la liste, = Onglet, sous Termes Bibliques,
choisissez Sélectionner la liste de termes bibliques

® INFO

Si le terme biblique ne figure dans aucune de ces listes,
demandez a votre administrateur de I'ajouter a votre liste
de projets.

9.2 Ajouter une entrée

1. Double-cliquez sur le terme dans la liste du haut.
2. Cliquez sur I'onglet Glossaire

3. Saisissez la forme de citation du terme (c'est-a-dire la
facon dont vous voulez qu'il figure dans le glossaire) [1]

4. Saisissez la définition [2]
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5. Cliquez sur OK.

o Le(s) mot(s) et la définition seront ajoutés au glossaire dans
I'ordre alphabétique.

@ Modifier les équivalents : MTT4

Equivalent de temme
Supprimer

Autonyme
12

Définition

Entrer ou modifier les équivalents pour ce terme
Aide supplémentaire
[ ok FI Annuer

9.3 Lier une entrée existante

Q ASTUCE
Si le mot figure déja dans le glossaire, vous pouvez lier un

terme biblique a I'entrée existante dans le glossaire. Plus tard,
a I'étape 6, vous établirez un lien entre le terme biblique et le
texte pour ajouter le * dans le texte imprimé ou le lien dans

I'application électronique.

Trouver le terme biblique

1. Dans I'outil Termes bibliques

2. Vérifiez que vous avez ouvert la bonne liste (par exemple,
votre liste de projets ou la liste des termes bibliques clés

de NT [SIL])
3. Double-cliquez sur le mot dans la liste en haut
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Lien avec I'entrée du glossaire

1. Cliquez sur I'onglet Glossaire
2. Cliquez sur la fleche a c6té de Forme de citation (1)
3. Choisissez I'entrée du glossaire

4. Cliquez sur OK

9.4 Afficher le glossaire

Dans Paratext

1. Utilisez la barre de navigation pour changer le livre

2. Choisissez le livre GLO.

I -

o
REV
GLO

1 ||b| 3

Jude
Apocalypse
Glossaire

https://manual.paratext.org/fr/C.USFM/

66/190



9.5 Modifier une entrée - dans le livre GLO

Dans Paratext

Q ASTUCE

Il est recommandé d'utiliser I'outil Termes bibliques pour
travailler sur les entrées du glossaire. Cependant, il peut
étre utile d'éditer les définitions du livre GLO.

1. Ouvrez le livre GLO
2. Modifiez le texte comme d'habitude.

9.6 Modifier une entrée - dans les termes
bibliques

1. = Onglet, sous Outils> Termes bibliques...

2. Double-cliquez sur le mot dans la liste sur le volet de haut
3. Cliquez sur I'onglet Glossaire

4. Modifiez la définition

5. Cliquez sur OK.

® PARATEXT 9.3
Vous pouvez désormais modifier le formulaire de citation
dans cet onglet sans rompre le lien avec |'entrée.

9.7 Ajouter un terme biblique

e voir la section 10.7 Ajouter un terme - a partir d'une
recherche dans le texte de référence

9.8 Bilan

e Vous pouvez ouvrir I'outil Termes bibliques a partir du
menu __.
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» L'onglet glossaire se trouve dans la bofte de dialogue _.
Pour ouvrir cette boite de dialogue __ **-clique sur le
terme dans le volet en **,

e Pour voir le glossaire, vous changez au livre _ (aprés
Apocalypse).

® INFO )
[Réponses : clic droit, Editer I'équivalent, double, haut,

GLO]
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10. Tb - Un processus de 4 étapes
pour les termes bibliques cohérents

Introduction La fenétre d’'Equivalents de termes
bibliques et I'outil Termes bibliques sont liés et sont
tres utiles pour vérifier que vous avez été cohérent
avec les termes, surtout les termes clés. Avec de
nombreux termes répartis sur de nombreux livres, cela
peut devenir une véritable tache. Ce module explique
un simple processus de 4 étapes pour assurer que les
termes bibliques sont cohérents. Vous devez considérer
ce processus comme faisant partie du processus de
traduction et non comme un contréle.

Avant de commencer Vous étes en train de traduire
un verset en Paratext 9 et vous voulez voir les
équivalents qui sont déja choisis pour les termes de
verset actuel puis vérifier qu'ils sont cohérents avec les
autres versets.

Pourquoi cette aptitude est importante Pour que
votre texte communique le message clairement, vous
devez utiliser les termes de maniere cohérente. C'est
une grande tache pour les rendre completement
cohérents. Si vous commencez a partir du verset que
vous traduisez, et travaillez a partir de la, la tache est
plus facile a gérer. Le but est de s'assurer que vous
avez été cohérent dans votre utilisation des termes
bibliques et des décisions sont bien documentées sur
les raisons pour lesquelles les changements ont été
apportés.

Ce que vous allez faire Cette méthode se résume a
une courte liste d'étapes :

1. [A] Trouver tous les mots ou expressions que vous avez
utilisés pour ce terme, et entrez les équivalents dans la
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boite de dialogue des équivalents.

2. [B] Choisissez I’équivalent(s) qui est le meilleur, et
enregistrez pourquoi il est préférable.

3. [C] Expliquez pourquoi vous avez rejeté les autres
équivalents.

4. [D] Nettoyez votre traduction en appliquant cet équivalent
partout dans votre traduction. (Faire cohérente,
Standardiser, Normaliser, Harmoniser).

o Répétez ce processus avec le prochain terme biblique que
vous trouvez dans la fenétre d’équivalents de termes
bibliques.

» \ous utiliserez également la nouvelle fonctionnalité de
Paratext 9.4 pour exporter des termes de la liste des
termes bibliques et les partager avec vos collegues.

10.1 Ouvrir la fenétre des équivalents de termes
bibliques

1. Cliquez dans votre projet

2. = Onglet sous Outils > Equivalents des termes
bibliques

3. = Onglet (dans la nouvelle fenétre) sous Termes
bibliques > Sélectionner la liste de termes

4. Choisissez la liste désirée
5. Cliquez sur OK.

10.2 A : Trouver tous les équivalents pour ce
terme

Trouver le terme pour le verset actuel

¢ Y a-t-il une coche dans la colonne "trouvé" ?

* S’ily a une coche, le verset utilise le terme et vous pouvez
continuer avec le prochain terme.
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e Sinon, vous devez soit corriger votre texte soit ajouter le
nouveau terme que vous avez utilisé (voir ci-dessous)

Ajouter un autre équivalent

Si le terme que vous avez utilisé ne figure pas dans la
liste, vous pouvez |'ajouter :

1. Sélectionnez I'équivalent dans votre texte.
2. Copiez-le (Ctrl+C)

3. Double-cliquez dans la cellule d'équivalent de la fenétre
d'équivalent de terme biblique.

o La boite de dialogue des équivalents s'affiche.

4. Collez (Ctrl+V) I'équivalent dans la boite de dialogue.

5. Cliquez sur OK.

Allterms ~ | Verset actuel -
F * Teme Catégorie Frangais/French  Trouvé Equivalents (MTT4)
&behpde Etres frére; frére en ?  addibila addibilaga addi ddibile

gy Double-cliquer sur un terme pour afficher I'elément dans I'outil Termes bibliaues v nvaaddelani
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@ Modifier les équivalents : MTT4 X

Equivalent de teme  Glossaire

Teme/Définion [Iétpog —-— Pierre —-- Pierre

Peduru o Historique

Description B

Equivalents

Entrer ou modifier les équivalents pour ce teme.
Aide supplémentaire
| OKGF Annler

Trouver d’autres versets dans le livre actuel avec
le méme termes bibliques

Dans la fenétre d'Equivalent de terme biblique

1. Double-cliquez sur un mot dans la colonne Term

o L'outil Termes bibliques s'ouvre

2. A partir du deuxiéme champ de filtre, choisissez Livre
actuel

3. Ajoutez des équivalents pour le terme dans les versets
jusgu'a ce que vous ayez identifié les termes dans tous
ces versets (voir ci-dessous).
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Paratext 9.4

A = MTT4- Manyawa™ =~ [MRK < | 1 4 O |
= A4 MTT4: Termes bibliques principaux
Textes comparatifs | = | Lhy Hﬂ'

4+ Find Frangais/French: frere  ~ | MAT-REV = | Rechercher Frangais/F
> * Teme Catégorie Verset actuel vé Equi
&Behpoe ERe Section en cours add

>4 Chapitre actuel )
lakwpog-1 Noms propres Tiya

= Livre actuel

larwfog-2 Noms propres Chapitres qui me sont cenfiés Tiya
"lovd ag-3 Noms propres Tous les livres Zhu
'IL'_]oﬁrp-.i Noms propres Filtre non enregistré 3 Zhu
"lwofic-1 Noms propres Sélectionner... Mad
= MTT4 £]1 BDS £1 P

v MAT 25:40 Edition X X
«Mwene onoodha awaakulege, Et le roi leur répondra : « Etl

Ajouter les équivalents d’autres versets

1. Sélectionnez I'équivalent dans le verset
2. Ajoutez I’équivalent en utilisant Ctrl+A

3. Continuez jusqu'a ce que vous ayez identifié les termes
dans tous ces versets.

Traiter les versets qui n'utilisent pas le terme

Q ASTUCE

Il arrive qu'un verset soit traduit sans que le terme soit utilisé.
Par exemple, lorsque vous utilisez un pronom. Dans ce cas,
vous devez nier qu'il s'agit d'une erreur.

o Cliguez sur la croix rouge a gauche du lien de référence du
verset
o La croix rouge se transforme en une coche verte avec un
petit x rouge
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X

A ATTENTION
Si vous cliquez sur la croix par erreur, cliquez sur la coche
verte et la croix rouge réapparaitra.

10.3 B : Identifier le meilleur équivalent

1. Double-cliquez sur le terme dans le volet en haut.

o La boite de dialogue s’affiche avec tous les équivalents qui
ont été ajoutés.

@ Modifier les équivalents : MP6 X

Equivalent deteme  Glossaire

Teme/Défintion [65eApdc -—- frére; frére en Christ; compatriote,
camarade --- frére; frére en Christ: compatriote,
camarade

n 5
Equivalents brudda* n <4 Historique.

- |
2]

Description

Entrer ou modifier les équivalents pour ce teme.
fide supplémentaire
[ o F’ Annuer

2. Choisir le meilleur équivalent

3. Sélectionnez, puis coupez (Ctrl+x) et collez (Ctrl+v) en
haut de la boite de dialogue
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4. Ajoutez les *****x si nécessaire pour combiner des rendus
similaires

Q ASTUCE

Vous pouvez utiliser * de différentes manieres : avant le
mot pour les préfixes et apres le mot pour les suffixes.
Vous pouvez également placer un * au milieu d'un mot.
Voir le guide pour d'autres facons d'utiliser I'astérisque *.

10.4 C : Rejeter tous les autres

o Sélectionnez et coupez les autres équivalents.

10.5 D : Documenter la raison pour la
modification

e Cliquez sur le bouton Historique

<  Historique...

o Tapez la raison pour laquelle vous avez rejeté les autres et
pourquoi le premier était le meilleur.

e Cliquez sur OK

Pourquoi modfié 7

L
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Si vous avez besoin de plus d’un équivalent

Q ASTUCE

Vous pouvez ajouter plus d'un équivalent si nécessaire. Il est
bon d'ajouter une retraduction entre parenthéses apres
I'équivalent. Par exemple, slave (esclave) guy * work fo (type
qui travail pour)

1. Ouvrez la boite de dialogue pour les équivalents
2. Ajoutez/modifiez les équivalents comme nécessaires.

Nettoyer d’autres livres (si le temps le
permet)

1. Changez le filtre pour que tous les livres publiés soient
affichés.
2. Harmonisez les versets si nécessaire.

Ajouter les remarques sur les termes bibliques -
discussion en cours

1. Double-cliquez sur I'icone de la note (dans la deuxieme
colonne)

2 Teme Fréquence Trouve Catégorie Frangais/French  MF6
¥ | aAgai w1 Noms propres | Addi

| adelpha 2% Etres soeur: soeur e

2. Saisissez la remarque
3. Confiez la remarque si nécessaire.

4. Cliquez sur OK.
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Ajouter la décision a la description (des
équivalents)

1. Double-cliquez sur le terme.

2. Saisissez I'’équivalent décidé dans la case de description
de la boite de dialogue

3. Cliquez sur OK

2 - Teme Fréquence Trouvé Catégorie Frangais/French  MP§
.
Maodifier les termes équivalents : MP6 N x |
* 1% Teme équivalent | Giossaire
* UKPY Teme/Défintion [s5enpde ——— frére; frére en Christ: ~
ﬁ, Nvd (E_Ump_atziute, ca:!larade - fx_éxa; frére en
i Gy Eauivalents bruddas* (brothers) Historiaue B
— brudda (brother) i
o | Epef frenz (amis)
e | Béot|  Remarques ?
T | poow
Hr | Rerer

10.6 Ajouter un terme - du texte source

Q ASTUCE

Vous pouvez créer une liste de versets pour un mot grec ou
hébreu spécifique, puis utiliser cette liste pour ajouter le mot
ou la phrase a la liste des termes bibliques de votre projet.

1. Cliquez dans la fenétre avec le texte en langue source
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éhpyjﬁ 00 evoyyerlov Inool Xpuoto® [vio Beod]. |2
T S 2 i_—on a

NN
be
2 K
Ka
cs
jus

Copier le lemme dans la liste de recherche

A Concise Greek-English Dicticnary of the New Testament (BN)

Analytical Lexicen of the Greek New Testament (ANLEX)

Greek-English Lexicon of the New Testament Based on Semantic Domains (LN)
Greek-English Lexicon of the Septuagint (Revised Edition) (LUST)

Références dans tous les livres

Références dans le livre actuel

Ajouter au projet de termes bibliques pour e

Copier

0

2. Cliquez a droit de la souris sur un lemme (mot bleu) dans

la fenétre de texte en langue source

3. Choisissez Ajouter aux termes bibliques du projet

pour

4. Choisissez ensuite votre projet

5. Modifiez la glose si nécessaire.

6. Cliguez sur I'onglet Avancé

7. Modifier le terme si nécessaire

8. Cliquez sur OK

Voir le terme

1. Passez a I'outil de Termes bibliques

2. Double-cliquez sur le terme.

10.7 Ajouter un terme - du texte de référence

Q ASTUCE
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Il'y aura quelques termes qui sont importants pour votre

langue et culture qui ne sont pas dans la liste. Vous pouvez
ajouter ces termes a la liste de votre projet.

Dans Paratext

e Dans votre texte de référence, effectuez une recherche
(en utilisant = Onglet, sous Edition > Rechercher) et
recherchez le terme.

o Une liste s’affiche montrant les verses avec ce terme.

Dans la liste des résultats

1. = Onglet, sous Edition> Ajouter aux termes
bibliques du projet, puis choisissez votre projet

2. Modifiez la glose si nécessaire
3. Cliquez sur I'onglet Avancé

4. Saisissez un nom pour le terme.

5. Cliquez sur OK

@ Modifier le terme bibligue

- [m] X
Basique  Avance
Glose Forum d'Appius, Marché d'Appius n
Références  ACT 28:15 E

Copier & partir de |a liste des résultats

Ajouter un nouveau terme biblique & Temes bibliques du projet ou modfier les termes existants

OK | Annuer
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10.8 Partager une liste de termes bibliques
(facultatif)

® MISE A JOUR

Dans Paratext 9.4, vous pouvez importer ou exporter des
termes a partir d'une liste de termes bibliques. Vous pouvez
ensuite partager cette liste exportée avec les membres de
votre équipe. Voici une vue d'ensemble. Pour plus de détails,
voir What's New in Paratext 9.4 (Quoi de neuf dans Paratext
9.4 Termes bibliques)

1. Du = Projet, Ouvrir Termes bibliques
2. Sélectionner ou filtrer les termes souhaités

3. Dans = Onglet, choisissez Exporter les termes
bibliques filtrés

4. Tapez un nom pour le fichier
5. Partager le fichier avec un collegue.

6. lls peuvent ouvrir la liste partagée, = Onglet, choisir
Importer la liste des termes bibliques filtrés dans
I'outil Termes bibliques.
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11. saisir le mot ou I'expression a
comparer

Introduction Dans ce module, vous allez chercher un
mot ou phrase dans un projet et le comparer avec la
traduction de ce mot ou phrase dans un autre projet.

Pourquoi cette aptitude est-elle importante ?
Dans Paratext 9 (et versions ultérieures), vous pouvez
voir l[a ou un mot ou une expression se trouve dans un
projet et comparer comment le mot ou I'expression (ou
une traduction du mot ou de I'expression) se produit
dans un ou plusieurs autres projets. Par exemple, vous
pouvez voir ou le mot roi se produit dans un projet
francais et le comparer avec rey dans un projet
espagnol.

Vous allez

 utiliser la liste récapitulative "Mot ou phrase", soit du
texte, soit de I'outil "Termes bibliques".

» modifier les parametres et les textes comparatifs

¢ MP - Comparer un mot ou une phrase

11.1 Comparer un mot ou expression - du texte

Q ASTUCE

Votre toute premiere comparaison ne fonctionnera pas car
aucun texte de comparaison n'a encore été choisi. Vous devez
saisir un premier mot a rechercher avant de pouvoir définir les
textes de comparaison.

1. Cliquez dans le projet que vous souhaitez comparer.
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2. = Onglet, sous Outils, pointez sur Listes
récapitulatives et sélectionnez Mot ou expression.

3. Tapez le mot ou la phrase que vous souhaitez voir dans la
zone de texte pour chaque projet du dialogue

o Le dialogue Parametres s'affiche

(@ raramétres de la liste de vérfication de mot ou expression X

Entrer un mot ou une expression & rechercher dans le texte
[ Trouver des comespondances en utilisant la morphologie définie dans l'outil de temwei\!ibhmes.

LS mungero

=
4. Cliquez sur OK
o Une fenétre s'affiche.
@ Mot ou expressio - o X
MTT4 - Manyawa™ ~ [ = | 5 |43 | Textes comparatifs... | Sélectionner une plage... | Paramétres...

MTT4

war 32 « Tthwaruwani dhowiira dheenyu mwaha wi Omwene wa Odhulu
ohaaddamela!» edit

uar 4.8 Nuwindo, Ddiyabo ankeene ahimuthukulaga Yesu, omudhowana
mwaango wootaamesesa, omooniha omwene dhaatedhene dha
mwiilaboni ni nthithimiho neewa. edit

mar 417 Okuma vevale odhowa osogolo Yesu ahambeelaga olaleya,
eeraga: «Tthwaruwani dhoothega dheenyu, vowi Omwene wa Odhulu
ohaaddamela»: edit
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Choisir les textes a comparer

1. Cliquez sur Textes comparatifs...

2. Sélectionnez les textes que vous souhaitez comparer et
cliquez sur OK.

o La boite de dialogue Parametres est affichée.

@ Paramétres de la liste de vérification de mot ou expression X

Entrer un mot ou une expression a rechercher dans chaque texte :

@ Trouver des comespondances en wtilisant la morphologie définie dans l'outil de temes bibliques

AU maaye

BDS N
mere

[ 0K | Annuler

Tapez le mot ou expression a comparer
1. Saisissez le mot ou la phrase que vous souhaitez comparer
dans la zone de texte pour chacun des projets
2. Cliquez sur OK.

o Une fenétre s’affiche et le bouton Masquer des
correspondances s’affiche sur _la barre d’outils

Masquer les correspondances
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Q ASTUCE

Vous pouvez utiliser le bouton Masquer les
correspondances pour n'afficher que les références ou il
y a des différences. Le mot ou expression est surligné en
bleu clair.

11.2 Comparer l'utilisation d’un mot ou expression
- de I'outil termes bibliques

Dans l'outil des termes bibliques

1. Choisissez un terme qui a un équivalent

2. Cliquez sur l'icone de I'outil

o La boite de dialogue Paramétres s'affiche avec I'équivalent
rempli.

3. Tapez le mot ou I'expression pour les autres projets.

4. Cliquez sur OK

Textes comparatifs | = | 5
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E ‘Word or Phrase Checklist Settings

Enter word or phrase to find in each text:
] Match using momphology defined in Biblical Tems toal.

PTP
Jesus Christ

Spesho Guy God Wen Sen

i Jesus Christ

Christ Jesus

Cancel

Q ASTUCE

Si vous souhaitez comparer plus d'un mot ou expression a

la fois, tapez Entrée aprés chaque mot ou phrase pour

gu'ils soient sur des lignes séparées.
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12. Vérifications de base 2

Introduction Dans ce module, vous apprendrez a faire
plusieurs autres vérifications de base (caracteres,
ponctuation, majuscules, et mots répétés). Comme
dans le premier module Vérifications de base (5.
Vérifications de base 1), il est plus facile d'exécuter ces
vérifications a partir de Taches et avancement.
Toutefois, si vous souhaitez vérifier plusieurs livres,
vous devez utiliser le menu Outils.

Avant de commencer Vous avez saisi votre
traduction dans Paratext 9. Assurez-vous d'avoir vérifié
les numéros de chapitre/verset et les marqueurs,
comme indiqué au module. Vérifications de base 1,
avant de continuer et que votre administrateur a
complété la configuration des vérifications ou est la
pour faire la configuration maintenant.

Pourquoi est-ce important ? Paratext 9 comporte
onze Vérifications de base. Vous avez déja vu les
deux premiéres (le chapitre / les versets et les
marqueurs). Bien que ces erreurs n’influent pas
nécessairement le contenu du texte, de corriger ces
erreurs rend le texte plus facile a lire. La prochaine
série vous aide a localiser les erreurs liées a
I'orthographe, la ponctuation, I'utilisation des
majuscules et les mots répétés.

Ce que nous allons faire : La plupart des
vérifications exigent que votre administrateur ait
achevé un inventaire. Dans ce module, vous allez :

o Confirmer que quelqu'un a effectué la configuration (ou
demander a I'administrateur de le faire)

» faire les vérifications de base

e corriger toutes les erreurs.
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12.1 Confirmer la configuration

Avant de pouvoir effectuer ces autres contrbles de
base, quelqu'un doit configurer la vérification. Certains
contrOles nécessitent un inventaire, d'autres des regles
ou des parametres.

A ATTENTION

Vous pouvez faire la plupart des inventaires, mais seul
votre Administrateur peut faire les regles ou les
parametres.

12.2 Utilisation des inventaires pour configurer

Q ASTUCE

Ces inventaires montrent ce qui se trouve actuellement dans
votre texte, c'est-a-dire ce qui est bon (valide) et ce qui ne
I'est pas (non valide). Vous devez travailler en utilisant les
inventaires et enseigner a Paratext 9 lesquels des éléments
sont bons (valides) et lesquels sont des erreurs (non valides).

Une fois l'inventaire terminé, vous serez prét a
procéder a la vérification.

1. De I'= Onglet, sous Outils > Inventaires des
vérifications menu, choisissez I'inventaire approprié (par
exemple Inventaire de caracteres).

2. Cliguez sur un élément dans la liste en haut.
o Les versets sont affichés dans le volet en bas.

3. Pour chaque élément du panneau supérieur, choisissez
soit Valide soit Non valide.

4. Répétez pour chaque élément.
5. Cliquez sur OK.

Q ASTUCE

Au lieu d'utiliser la souris, vous pouvez utiliser Ctrl + y
pour marquer une entrée comme Valide ou Ctrl + n pour
marquer une entrée comme Non valide.
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12.3 Caracteres

Q ASTUCE

Cette vérification (et cet inventaire) vous aide a identifier tous
les caracteres incorrects, c'est-a-dire les caractéres qui ne
sont pas dans votre alphabet (tel que défini dans les
parametres de langue = Onglet, sous Propriétés du projet
> Parametres de langue > Caracteéeres alphabétiques.

Configuration requise

1. = Onglet, sous Outils > Inventaires des vérifications
> Inventaire de caractéres

2. Pour chaque élément, choisissez Valide ou Non valide.

A ATTENTION
Si I'un de vos caracteres alphabétiques est actuellement

"inconnu", I'administrateur doit I'ajouter a vos parametres
de langue.

Vérification

= Onglet, sous Outils > Effectuer les vérifications
de base

1. Vérification des Caracteres

2. Cliquez sur OK.
o Une liste de problémes s’affiche.

3. Faites les corrections nécessaires.

12.4 Ponctuation

Q ASTUCE
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Identifier et corriger tous les signes de ponctuation

inadmissibles ou mal placés. (Utilisez la colonne de caracteres

Unicode pour identifier clairement la ponctuation)

Configuration requise

1. = Onglet, sous Outils > Inventaires des vérifications
> Inventaire de signes de ponctuation

2. Vérifiez chaque signe de ponctuation et son contexte.

o Les contextes peuvent étre les suivants:

= initial, médial, final ou isolé

o Pour chaque ponctuation dans son contexte,

= choisir Valide ou Non valide ou laisser comme Inconnu

@ Ponctuation inventaire : MTT4

Valeur
Unicode

N 005D
i 0058
) 2034

¢ 2039
0022
0022
2010
201

Final

Final
Initial
Final
Initial

Final

3. Lorsque vous avez terminé, cliqguez sur OK.

4. = Onglet, sous Outils > Inventaires de vérifications >
Inventaire des marqueurs sans ponctuation de fin

de phrase

5. Pour chaque élément, choisissez Valide ou Non valide.
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Vérification

1. = Onglet, sous Outils > Effectuer les vérifications de
base

2. Cochez Ponctuation

3. Cliquez sur OK.
o Une liste de problémes s’affiche.

4. Faites les corrections nécessaires.

12.5 Paires correspondantes

Configuration requise

1. = Onglet, sous Outils > Inventaires de vérifications >
Erreurs de ponctuation en paires correspondantes.

2. Si la liste est vide, il n’y a pas d’erreurs.

3. Si nécessaire, cliquez sur Options... pour ajouter d'autres
paires

Vérification

1. = Onglet, sous Outils > Effectuer les vérifications de
base

2. Cochez Erreurs de ponctuation en paires
correspondantes

3. Cliquez sur OK.
o Une liste de problémes s’affiche.

4. Faites les corrections nécessaires.

12.6 Mots répétés
® INFO

Cette vérification permet d'identifier les mots qui ont été
répétés dans le texte. Ce qui peut indiquer une erreur, mais
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l pas nécessairement. J

Configuration requise

1. = Onglet, sous Outils > Inventaires de vérifications >
Inventaire des mots répétés :

2. Pour chaque élément, choisissez Valide ou Non valide.

Vérification

1. = Onglet, sous Outils > Effectuer les vérifications de
base

2. Cochez mots répétés

3. Cliquez sur OK.
o Une liste de problémes s’affiche.

« Faites les corrections nécessaires.

12.7 Capitalisation

® INFO

Les vérifications de la mise majuscules recherchent plusieurs
types de problémes de capitalisation. Il y a trois inventaires
concernant des majuscules, mais une seule vérification. Vous
devrez peut-étre cliquer sur le bouton Options pour ajouter
des marqueurs ou de la ponctuation.

Configuration requise

1. = Onglet, sous Outils > Inventaires de vérifications >
Inventaire des marqueurs suivis d'une minuscule

2. Pour chaque élément, choisissez Valide ou Non valide.

3. = Onglet, sous Outils > Inventaires de vérifications >
Ponctuation suivie d'une lettre minuscule
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4. Pour chaque élément, choisissez Valide ou Non valide.

5. = Onglet, sous Outils > Inventaires de vérifications >
Mise en majuscule mixte

6. Si vous avez des préfixes en minuscules, cliquez sur
Options et entrez les détails.

7. Pour chaque élément, choisissez Valide ou Non valide.

Vérification

1. = Onglet, sous Outils > Effectuer les vérifications de
base
2. Cochez Capitalisation

3. Cliquez sur OK.
o Une liste de problémes s’affiche.

4, Faites les corrections nécessaires.

12.8 Faire des corrections mineures

A ATTENTION

Il est possible d'effectuer des corrections mineures a partir
d'un inventaire affiché. Toutefois, s'il y a plusieurs erreurs, il
est préférable d'exécuter la vérification pour apporter les
corrections.

1. Cliquez sur un verset dans la liste en bas

2. Maintenez la touche Maj enfoncée et double-cliquez
3. Faites la correction,

4. Cliquez sur OK.

A ATTENTION

Dans certains cas, il est préférable d'utiliser la liste de
mots ou le correcteur orthographique pour corriger
plusieurs erreurs a la fois.
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Bilan

Paratext 9 comporte de nombreuses vérifications de
base. Le tableau ci-dessous résume la configuration
nécessaire pour chacun des vérifications.

Vérification Configuration

Numéros de

Chapitre(s)/verset(s) aucun

aucun. (L'inventaire des
Marqueurs marqueurs affiche tous
les marqueurs actuels)

Caracteres

N Inventaire de caractéres
(combinaisons)

Inventaire de la
ponctuation

Ponctuation Inventaire des marqueurs
sans ponctuation de fin
de phrase

3 inventaires : Inventaire
des marqueurs suivis
d'une minuscule;
Ponctuation suivie d'une
lettre minuscule ; Mise en
majuscule mixte

Mise en majuscules

Inventaire des mots

Mots répété 2, 2n s
Ots repetes répétés
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Vérification

Erreurs de ponctuation
en paires
correspondantes

Citations

Nombres

Références

Citations de note de
bas de page

A ATTENTION

Configuration

Erreurs de ponctuation en
paires correspondantes

= Onglet, sous
Parametres du projet
> Regles des
guillemets

= Onglet, sous
Parametres du projet
> Parametres de
chiffres

= Onglet, sous
Parametres du projet
> Parametres des
références bibliques

aucun

Il est possible d'effectuer toutes les vérifications en méme
temps. Toutefois, lorsque les vérifications sont effectuées
pour la premiere fois, il est préférable de les effectuer un
par un afin d'éviter une longue liste d'erreurs.
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13. Vérification de la mise en forme

Introduction Dans ce module, vous apprendrez a
trouver et a corriger les erreurs de mise en forme et de
mise en page.

Avant de commencer Vous devez saisi votre projet
dans Paratext. Vous utiliserez les listes récapitulatives
pour trouver et corriger les erreurs de formatage et de
mise en page.

Pourquoi cette aptitude est importante Un
Nouveau Testament contient plus que des chapitres et
des versets. Il y a aussi des titres, des titres de section
et plusieurs types de paragraphes. Ces vérifications
vous permettent de vous assurer que la mise en page
de votre texte est correcte et que vos titres, etc. sont
cohérents.

Qu'allez-vous faire ? Vous utiliserez les listes
récapitulatives pour

e comparer vos titres et sous-titres ;
o vérifier vos sautes de paragraphes ;

e comparer les marqueurs de paragraphe de votre texte
avec ceux de votre texte de référence ;

e ajouter des marqueurs pour la mise en forme des textes
spéciaux.

13.1 Utilisation des listes de vérifications -
générique

A ATTENTION
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Il existe un certain nombre de Listes récapitulatives qui
different |égerement les unes des autres, mais qui ont les
points suivants en commun :

Comment afficher la liste

o = Onglet, sous Outils > Listes récapitulatives >
choisissez la liste désirée

» Ajoutez un texte comparatif (si voulu) en cliquant sur le
bouton Textes comparatifs

o Sélectionnez la plage (si nécessaire) en utilisant le bouton
Sélectionner plage
Comment faire les modifications

o Cliquez sur le lien Modifier pour corriger d'éventuelles
erreurs
o Cliquez sur le lien de référence pour voir plus de contexte

Fermer la liste

o Une fois la liste terminée, fermez-la en cliquant sur le X
dans le coin supérieur droit de la fenétre.

13.2 Utilisation des listes de vérifications - En-
tétes de section

o = Onglet, sous Outils > Listes récapitulatives > En-
tétes de section

Vérifiez que

* les titres sont cohérents avec votre texte de référence
(longueur, grammaire, style).

e tous les en-tétes commencent avec une majuscule.

e il n'y a pas de ponctuation a la fin

 ils ne sont pas trop longs.
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13.3 Vérification des paragraphes
1. = Onglet, sous > Outils > Listes récapitulatives >
Marqueurs

2. Choisissez votre texte de référence comme le texte
comparatif

3. Cliguez sur Parameétres

4. Tapez les créateurs de paragraphes a afficher (par
exemple, p m)

5. Cliquez sur OK.

6. Cliquez sur le lien bleu pour corriger des problemes vus.

@ Paramétres des marqueurs X
Associations de marqueurs similaires

|
Margueurs a aer (vide pour tout afficher) E

OK @ Annuler

ou

1. Cliquez sur le lien bleu
2. Faites les corrections en Paratext

https://manual.paratext.org/fr/C.USFM/ 97/190



3. Retournez aux listes récapitulatives en cliquant sur l'icéne
dans la barre des taches.

13.4 Mise en page et retraits

1. = Onglet, sous Outils > Listes récapitulatives >
Marqueurs

2. Choisissez votre texte de référence comme texte
comparatif

3. Cliquez sur Parametres

o Tapez les marqueurs a vérifier.
o Cliquez sur OK.

o Recherchez les passages qui ont été formatés avec des
marqueurs différents, tels que ql et g2

o Apportez les modifications nécessaires (voir ci-dessous).
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@ Paramétres des marqueurs
Associations de marqueurs similaires

ql/g2

ghlq2

Margueurs a afficher (vide pour tout afficher)

OK

E Annuler

13.5 Ajouter USFMs pour la mise en forme

spéciale

» Voir la liste des passages avec un formatage spécial

Annexe A.

o Ajoutez I'USFM si nécessaire (voir le module KD ou l'aide si

nécessaire).
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14. Impression d’ébauches

Introduction Dans ce module, vous apprendrez
comment imprimer une ébauche de votre traduction
pour la vérification et la révision.

Ou en sommes-nous dans le processus ? Vous avez
travaillé sur votre texte dans Paratext. Maintenant,
vous voulez I'imprimer pour le donner aux réviseurs ou
pour la vérification. Votre projet doit étre inscrit dans le
registre de Paratext 9 pour imprimer une ébauche.
Dans Paratext 9.4, il n'est pas nécessaire d'enregistrer
votre projet pour pouvoir I'imprimer.

Pourquoi cette aptitude est-elle importante ? ||
est plus facile de faire réviser et vérifier votre travail
sur le papier qu’a I’écran. Avec des copies imprimées,
vous pouvez donner le texte a plusieurs personnes.

Ce que vous allez faire Vous allez d'abord produire
une version PDF de votre traduction, que vous pourrez
imprimer ou partager avec d'autres personnes (y
compris des utilisateurs non-Paratext). Si nécessaire,
vous pouvez copier la version PDF sur votre clé USB
pour la transférer sur un ordinateur connecté a une
imprimante.
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® MISE A JOUR DE PARATEXT 9.4

PTXPrint a remplacé le précédent Ebauche PDF.

Il est actuellement uniqguement disponible en arabe,
chinois (simplifié), anglais, francais, hongrois, indonésien,
portugais, roumain, russe et espagnol.

S'il n'est pas installé, il vous demandera d'abord de le
télécharger et de l'installer. PTXPrint est tres puissant et
dispose de nombreuses options. Nous recommandons de
sélectionner la langue francaise, puis d'utiliser Affichage

mini.
Reset Page
Affichage mini
View Level . ]
(Affichage) Affichage basigue
Affichage complet
Language |

(Francais)

= = Q Rechercher de... €

14.1 Créer votre premier fichier PDF

A ATTENTION
Assurez-vous d'avoir fait la vérification des marqueurs avant
d’'imprimer I'ébauche.

1. = Onglet, sous Projet > Exporter le brouillon PDF
(PTX Print)

2. En bas a gauche, cliguez sur le bouton du menu
3. Cliguez sur Niveau de Visualisation > Affichage mini
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4. Cliquez sur Basique en haut a gauche de la barre latérale
. Vérifiez si votre projet est sélectionné.

6. Soit choisir Livre unique, puis choisir le livre et les
chapitres

7. OU Si vous souhaitez imprimer votre priorité ou plus d'un
livre, choisissez Portions ou plusieurs livres et
introduisez les références manuellement.

(6]

Choisissez les parametres de la page comme
suit

1. Cliguez sur Layout dans le panneau latéral gauche.
Choisissez les parametres de la page comme suit

2. Taille de page :
o 210mm, 297mm (A4) ou

o 148mm, 210mm (A5)

3. Ajustez la taille de **la police de base de ** si nécessaire
(normalement 11pt)

4. Ajustez Espacement de ligne de base (l'interligne
simple correspond a 120 % de la police)

5. Désactiver Mise en page en deux colonnes

Choisir la police pour le texte

1. Cliquez sur Police et Systéemes d'écriture dans la barre
latérale gauche

2. Choisissez la police de caractéres pour le Corps du texte
(Normal) : Charis SIL (ou Charis SIL Compact)

3. Taille : 10 (or 11)

Imprimer (Créer le PDF)

1. Cliquez sur le bouton Print (Make PDF)

2. PTXPrint créera le fichier PDF
o Le PDF s'ouvre dans votre programme PDF par défaut.
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D'autres modifications sont nécessaires ?

Q ASTUCE

La vue Mini est idéale pour tester votre PDF. Si vous souhaitez
apporter des modifications, vous pouvez modifier le niveau de
visualisation en passant a Affichage basique. Full view est
tres avancé, mais bon pour votre publication finale.

1. Passer a la vue de base
i. En bas a gauche, cliquez sur le bouton du menu
ii. Cliquez sur View Level > Basic View

2. Cliquez sur Layout en haut a gauche de la barre latérale
i. Choisissez **les marges **

ii. Cochez Pages miroirs
3. Cliguez sur Header+Footer dans la barre latérale.
i. Choisissez ce que vous voulez dans les en-tétes de page.
ii. Choisissez ce que vous voulez dans le Footer
iii. Faites les autres choix selon les besoins.

4. Cliquez sur Imprimer (Créer le PDF) et attendez, le
fichier s'ouvrira dans votre lecteur PDF.

Imprimer un livret A5

Q ASTUCE

Assurez-vous que vous étes passé a l'affichage de base (Basic
View)

Dans PTXPrint

1. Cliguez sur Finishing dans la barre latérale
2. Sous Pagination du livret, pages par page
3. Choisir 2-up

4. Vérifiez que le format physique du papier est correct.
5. Cliquez sur Imprimer (faire un PDF)

Dans votre logiciel PDF

1. Fichier > Imprimer
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2. Imprimer la version 2-up en recto-verso

o Cliquez sur le bouton Propriétés
o Une boite de dialogue s'affiche, qui peut étre différente, mais
qui permet de régler le recto verso.

o Cliquez pour cocher Pages en vis-a-vis

o Choisissez recto verso

o Cliquez sur Finition

Onglet, Modifier la collection de textes

Q ASTUCE

Si vous voulez suivre un systeme de ponctuation qui ajoute
un espace avant ou apres un signe de ponctuation
complexe, demandez a un encadreur de modifier votre
PrintDraftChanges.txt

14.3 Copiez le fichier PDF a une clé USB

® INFO

Paratext enregistre le fichier de PDF dans le dossier PrintDrafts
de votre dossier de projet. Par exemple, C:\My Paratext 9
Projects\NXXX\local\ptxprint

Q ASTUCE
Il'y a beaucoup de facons de copier des fichiers. Une
méthode est décrite ci-dessous.

1. Maintenez la touche Windows et tapez E
o La fenétre d'Explorateur s'affiche

2. Accédez a dossier My Paratext 9 Projects

3. Double-cliquez sur votre dossier du projet

4. Double-cliquez sur le dossier local puis sur le dossier
ptxprint

5. Cliquez droit sur le fichier PDF

6. Choisissez Envoyer vers

7. Choisissez votre clé USB.
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15. Utilisation des remarques

Introduction Il est possible que pendant de faire la
traduction et les vérifications, vous ayez envie de faire
des commentaires sur divers problémes que vous
rencontrez ou erreurs que vous ayez trouvées. Il se
peut aussi que vous souhaitiez enregistrer vos
discussions sur des sujets des termes clés et des
qguestions d’orthographe. Paratext 9 vous permet
d’enregistrer de tels commentaires directement dans le
texte, dans la liste des termes bibliques ou dans la liste
des mots.

Avant de commencer Vous étes en train de taper ou
de réviser votre texte, votre liste de mots ou vos
termes bibliques et vous devez faire des commentaires
sur une question que vous avez vue.

A ATTENTION

Les notes (remarques) et les notes de bas de page sont
tres différentes. Ces derniéres apparaissent dans la Bible
alors que les remarques servent a conserver les questions
et les commentaires et ne s’affichent pas dans la Bible.

Qu’est-ce qu’on va faire ? Vous allez

o ajoutez plus d'icbnes de remarques (administrateur
seulement)

o créer des remargues dans le texte en utilisant différentes
icones ;

e ouvrez, modifiez et résolvez les remarques ;

e ouvrir une liste des remarques a partir du texte ;

o filtrer la liste ;

e imprimer la liste des remarques ;
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® MISE A JOUR )

Dans Paratext 9.4, il y a une option pour
afficher/masquer les remarques de projet.

¢ = Projet sous View > Show Project Notes.
o Les icénes de notes sont affichées ou masquées.

15.1 Les différentes icOnes de remarques

Vous pouvez choisir parmi plusieurs icones différentes
pour vos remarques de projet dans Paratext 9 :

Etiquettes de remarque

lcdne  Mom Restreint Résoudre  Modéle
Afaire ]

Y% %@ Clamome o A v 4p|l

Y % & C 2 ON ¢ 0 AV 4)

Y% (x @ Clal=omle el v adr

Y ¥ % & O 4 OB ¢ & A Y 4 )p

A I - B I

I Q ASTUCE ]
Ne prenez pas trop d’icénes !

Les différentes formes d’icones

XY Tyvee+oARS

Description Signification
L'icbne a une La remarque a au moins un
bordure et un commentaire non lu.
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f°“6é§!ﬁﬁtion

L'icbne est rouge,
violet, ou bleu
clair.

L'icone est gris.

L'icOne est gris
avec une coche
verte.

L'icbne est un point
d'interrogation
blanc sur la
couverture d'un
livre.

L'icOne est gris
avec un point
d'interrogation
sur la couverture
d'un livre.

L'icone est un bleu
clair plus+.

L'icone est un globe
bleu clair.
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Signification

Une remarque de projet
confiée a vous ou a I'équipe
entiere.

Une remarque de projet
confiée a quelqu’un d’autre
ou non assigné.

Une remarque de projet
ayant le statut résolu. (Cela
n'apparaitra pas dans le
texte, mais seulement dans
la Liste des remarques)

Il'y a une note de discussion
d’orthographe pour ce mot.
(Liste de mots)

Il n’y a PAS de note de
discussion d’orthographe
pour ce mot. (Liste de mots)

Une note du conseiller.

Une note globale du
conseiller.
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Description

L'icbne est un point

d'exclamation
noir ! dans un
triangle rouge

L'icOne est une

fleche blanche sur

un fond bleu.

L'icone est gris

avec une fleche sur

la couverture
d'un livre.

Signification

Il'y a un conflit de fusion
Envoyer/Recevoir parce que
deux utilisateurs ont fait de
différents changements
dans le méme verset.

Il'y a une note de discussion
des équivalents pour ce
terme biblique. Cette icone
apparait uniguement dans
I’outil Termes bibliques ou
dans la fenétre des
équivalents des termes
bibliques.

Il n’y a PAS de note de
discussion d’équivalent
pour ce terme biblique
(Termes bibligues) Cette
icone apparalt uniguement
dans I'outil Termes bibliques
ou dans la fenétre des
équivalents des termes
bibliques.

Configuration d'étiquettes de remarque

supplémentaires

A ATTENTION
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On doit étre un administrateur pour le faire

1. = Onglet, sous Projet > Parameétres du projet >
Propriétés du projet
2. = Onglet, Modifier la collection de textes

3. = Onglet, Modifier la collection de textes
o Une nouvelle ligne est ajoutée

4. Cliquez sur l'icéne de la nouvelle ligne

5. Choisir I'icbne désirée

6. Saisir un nom pour le nouveau type de remarque
7. Continuer pour toute autre nouvelle remarque.

15.2 Utilisation des remarques

Insertion d’une remarque

1. Cliguez dans le texte ou vous voulez la remarque (et si
désiré, sélectionnez du texte).

2. = Onglet, sous Insérer > Remarques

3. Choisissez I'étiquette souhaitée pour la remarque dans la
liste

4., Saisissez le texte de la remarque.
5. Cliquez sur OK.

o Une icéne s’affiche a coté du texte.

Etiquette: «&~
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Ajouter des commentaires dans une remarque
existante

o Cliquez sur l'icbne dans le texte

o La remarque s'ouvre.

| Remarque - MTT4 MAT 9:35 7 n
| : Etiquette: ¥+ B I Manyawa (mny) « | Multiple |ab - | ¥,
¥ MAT 9:35
| Yesu oweeddeedda avade mwaatemwene, asuuzihaga mu nyuba
1
Je ne sais pas si ce mot est un bon choix. |

: « Résoudre Corfiera:  (Non confi€) - oK l Annuler

v

e Saisissez une remarque
¢ Cliquez sur I'onglet Remarque

Confier une remarque a quelqu’un

1. Cliquez sur l'icone dans le texte.

L4

1. Saisissez le commentaire

2. Cliguez sur Confier a (Affecter a)
3. Choisissez comme désiré

4. Cliquez sur OK
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Relie une remarque a plusieurs projets

. Ouvrez la remarque

. Cliquer sur le bouton Multiple

. Choisissez les projets

. Cliguez sur le bouton Ajouter étiquette

. Cliqguez sur OK encore une fois pour fermer la boite de
dialogue.

u b W N

Rattacher une remarque

e Cliquez sur l'icbne de la remarque dans le texte pour
ouvrir la remarque.

Remarque - MTT4 LUK 3:20 n
Etiquette: ¥ - B I Manyawa(mny) « | Muttiple | b ,E
Y. LUK 3:20 Re-attached) Dom Henchoz

20 Heroddi aheen jeddhe dhadhaburedhimehi voomuhela Zht

Je crois qu'il y a toujours un probléme |
+ Résoudre Corfiera:  (Non confié) < OK ‘ Annuler

o Cliquez sur le bouton Rattacher la remarque (dans la barre
d'outils)

o Cliquez sur le(s) mot(s) a attacher

e Cliquez sur OK.
o La remarque est attachée au mot.
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Marquer une remarque comme étant résolue

1. Cliquez sur l'icOne dans le texte
2. Saisissez un autre commentaire si nécessaire.
3. Cliquez sur le bouton Résoudre

4. Cliquez sur Nom et saisissez un nom

v

~ Résoudre

Supprimer des remarques

1. Cliquez sur l'icéne de la remarque.
2. Cliquez sur la petite poubelle

3. Cliquez sur Oui pour supprimer définitivement le
commentaire.

4. S’'il y a plus qu’'un commentaire, continuez a supprimer
pour supprimer la remarque.
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=

4

Q ASTUCE
Vous ne pouvez supprimer vos propres commentaires que
s'ils sont les derniers de la liste.

15.3 Ouvrir une liste des remarques

Lors de la révision des remarques, il est souvent utile
de les voir sous forme de liste.

1. = Onglet, sous Outils > Liste des remarques
2. Sélectionnez votre projet.

3. Cliquez sur OK.
o Une fenétre de Liste des remarques affiche(voir ci-dessous).

4. Ajustez les filtres si nécessaire.

Q ASTUCE
Si la fenétre est vide, modifiez le filtre en utilisant les boutons

des filtres.
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Barre d'outils de la liste des remarques

= Y Liste des remarques (0 remarques): MTT4
- Mon résolue(s) ~ | Sectionen cours - |,

Aucune remarque ne correspond a vos paramatres de filtre (dans la barre d'outils de cette
fenétre).

Il y a quatre listes déroulantes sur la barre d’outils

1. Filtre de remarques
2. Filtre de versets
3. Recherche

4. Trier par [verset, date, confiée (affectée) al

Filtre la liste de remarques

e Cliguez sur le premier bouton/liste
e Choisissez un filtre existant

Définir un nouveau filtre de remarques

Cliquez sur le premier bouton/liste

e Choisissez Nouveau filtre

o Choisissez le statut, I'étiquette, la personne et la date

souhaités.

Cliguez sur OK
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@ riltre de remarques
~ | X Cefitre n'est pas sauvegandé
Statut ~ Bliquettes Pesonnes
Tout statud Toute étiquette
Ef: lue | Onthography
Y| To Do
Reésolu
=3
Date
Non fitré ~ 3
& filtre: = & [ ééments dar hapitre actuel, [ ééments dans le projet GER
Tout réinitiakser OK I

Enregistrer un filtre

1. Définissez le filtre selon votre besoin.

2. Cliquez sur la case de texte en haut.

3. Tapez un nom pour le filtre.

4. Cliquez sur l'icone de la disquette pour enregistrer (2).

@ Filtre de remarques

o
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15.4 Ajouter des commentaires dans une liste des
remarques

o Cliquez sur la fleche pour développer la note
o La note s'affiche

Quvrir 2 vI

e Saisissez un commentaire dans la case de texte en bas.

T LUK 3:20 Dom Henchoz 20
\v 20 Heroddi aheenjedhedha dha

ouvrir 3 A

e dhimohi voomuhela Zhuwawu mukaambura.

Je pense qu'il faudrait vérifier I'orthographe et éventuellement ajouter une/des virgules

Dominigue Henchoz 2 5-27
OK corrigé

¥ LUK 3:20 (Re-attached) Dom H
\v 20 Heroddi aheen jeddhe dhadh

whela Zhuwawu mukaambura.

Je crois qu'il y a toujours un probléme

Résoudre Confier a: | (Non config) ~ | |OK|  Annuler

» Résolvez ou confiez (affectez) la remarque comme désiré.

o Cliquez sur la fleche pour réduire la remarque.

Q ASTUCE
Vous pouvez également cliquer sur le lien Ouvrir pour
ouvrir la fenétre de la note.

15.5 Imprimer un rapport des remarques

1. Cliquez dans une fenétre de liste des remarques.
2. Filtrez la liste comme vous le souhaitez.

3. = Onglet, sous Projet > Imprimer

4. Choisissez I'imprimante et les options désirées.
5. Cliquez sur OK.

6. Fermez la fenétre.
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Etape 3 - Vue d'ensemble

Introduction

Au cours de cette troisieme étape d'un projet de
traduction SIL, vous effectuerez des tests de
compréhension et des retraductions. Vous continuerez
également avec les contrbles de base.

Les modules suivants vous aideront avec cette étape :
16. Retraductions 1

17. Retraductions 2 - mot a mot

18. CT - Comparer des textes

19. Vérifications de base 3
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16. Retraductions 1

Introduction En préparant une vérification, le
conseiller aura besoin d’une ou plusieurs versions de
votre texte dans une langue qu’il comprend. C’'est
souvent appelé une retraduction. Il y a deux types de
retraduction. Ce module explique comment faire une
retraduction libre et la tenir a jour. Le prochain module
expligue comment faire une retraduction mot a mot.

Avant de commencer Vous avez tapé, vérifié et
révisé votre traduction dans Paratext et vous vous
préparez maintenant a une vérification par un
consultant. Avant de commencer, votre administrateur
doit créer un projet pour la retraduction mot a mot.

Pourquoi est-il important ? |l est essentiel que votre
texte soit vérifié par votre conseiller. Mais puisque
votre conseiller ne connait pas votre langue, il vous
faut retraduire votre texte dans une langue que votre
conseiller peut comprendre. D’ou le terme
retraduction. Le conseiller utilisera cette traduction
pour aider votre équipe a améliorer vos choix
exégétiques dans le texte.

Il est préférable qu'une personne non impliquée dans
votre traduction la vérifie. Dans ce cas, il rendra ce que
le texte dit et pas ce que vous avez voulu que le texte
dise. lls ne doivent pas regarder d'aides ou d'autres
Bibles.

Que ferez-vous ?

e OQuvrir votre projet et votre projet de retraduction (libre).
» Disposez votre texte a I'écran.
e Saisir votre retraduction
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e Marquez le chapitre comme achevé.

o Vérifiez que votre texte est a jour (ou synchronisé),
visualisez les éventuelles différences en passant a la
modification suivante le cas échéant.

® MISE A JOUR

Votre projet est le projet de base de votre projet de
retraduction. Dans la version 9.4, vous pouvez désormais
ouvrir votre projet a partir de la retraduction (= Projet
choisir Ouvrir le projet de base ...).

16.1 Créer un nouveau projet pour la
retraduction
A ATTENTION

Le projet est créé une fois par un administrateur. Si un projet
existe, voir 16.2 ci-dessous.

+ = Paratext, sous Paratext > Nouveau Projet

Saisissez les noms du projet

» = Onglet, Modifier la collection de textes
e Saisissez un nom complet pour le projet et un nom abrégé
e Cliquez sur OK

Choisir les parametres du projet

1. Choisissez la langue
2. Laissez la versification
3. Comme type de projet, choisissez Retraduction

4. Choisissez votre projet de la liste Basé sur.
o Si nécessaire, Paratext modifiera la versification pour
I'adapter a votre projet.
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5. Cliquez sur le bouton Edition
o Le nouveau projet s'ouvre avec des liens vers Créer livre(s)
ou Importer livre(s).

® INFO
Ce projet ne doit pas étre inscrit, car il hérite de
I'inscription de votre projet.

Créer les livres

e Cliquez sur I'onglet Livres
e Créez des livres comme voulu.

A ATTENTION

Utilisez I'option Créer sur la base de [votre projet]. afin
gue tous les marqueurs soient ajoutés en fonction de votre
projet.

16.2 Saisir votre retraduction

1. Ouvrez votre projet
2. Ouvrez votre retraduction

3. Arrangez les fenétres c6té a coté pour facilement voir les
deux fenétres.

4. Cliquez dans la fenétre de retraduction (le verset dans
votre projet est surligné)

5. Saisissez la retraduction dans chaque verset (aprés la case
a cocher).
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6. Continuez a saisir chaque verset.

16.3 Marquer le chapitre comme Achevé
Quand vous avez fini le chapitre

e De la barre d’outils en haut de la fenétre de retraduction,
cliquez sur la coche.

= @ RT4MTn: ROM 1:1 (Retraduction) (Mod 3
T &0V 27 inachevés

a tous : Marquer le verset comme achevé

L]

ne sont Marquer tous les versets du chapitre comme achevés

Marquer tous les versets du livre comme achevés

les sagest

e Choisissez Marquer tous les versets du chapitre
comme achevés.

o Toutes les cases a cocher du chapitre sont marquées d'une
croix verte.

16.4 Lorsque vous modifiez votre projet

Paratext détectera tout changement dans votre texte
(au moment ou le texte est enregistré) et va changer la
case de traduction vers un point d’interrogation rouge
et ajouter des problemes a |'état de la retraduction
dans Taches et avancement.

1. Cliquez dans un verset avec un point d’interrogation
rouge.
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2. Revoyez et corrigez la retraduction.

o Siles changements ne sont pas clairs, voir la section "Voir les
différences pour les versets périmés" ci-dessous.

3. Lorsqu'il est correct, cliquez sur le point d'interrogation
rouge

o Il se transforme en une coche verte

® INFO
Les projets dérivés peuvent ouvrir le projet de base.

Afficher les différences pour les versets qui ne
sont pas a jour

e Cliquez sur l'icone de la barre d'outils pour voir les
différences.

Une fenétre de comparaison s’affiche.

“Paratext 93 X - o X
- -|A - [ MM -JROM V] 1 2 Y
= @ Comparer les versions : ROM 12 x
e = (L] T
MTTén - MTTdn Manyawa training transiation *  MTTdn - MTTén Manyawa traning tansiation
N v (208288270042 Jerm Beode 208 reeayfor T2 2
galaleye Muselu Wapama waaye. s + o 1.1 = galaleye Muselu Wapama waaye. = + o 1.1 =
Moone Meerelo a Arumiwi 9.15; 13.2. 2 Muselu oyo Moone Meerelo a Arumiwi 9.15; 13.2.

2 Muselu oyo

oliye ahiroromeliha wale odheela wa oliye ahiroromeliha wale odheela wa

anamavuhulela aaye mMalebani Ootaleleya. " anamavuhulela aaye mMalebani Ootaleleya. **

Muselu Wapama onawoga dha Mwaanaye. Muselu Wapama onawoga dha Mwaanaye.

Vowoga dha omuthu wa Mwaana oyo: oliye Voowega-dha omuthu wa Mwaana oyo: oliye

namabaliwelamo a Davidi, = + ' 1.3 = Moone namabaliwelamo a Davidi, = + o 1.3« Moone

1
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Passer aux différences suivantes

o Cliquez sur les fleches de haut et de bas pour passer aux
différences précédentes ou suivantes.

ne sont pas Grecs, les sages avec

les sages. “1°| ® | C'est pour

cette raison que je préche

'Evangile 4 Rome. “1® | /| Je

n'ai pas honte de I'Evangile, non,

car la force de Dieu est le salut

16.5 Vérifiez vos Taches et avancement

o Cliquez sur l'icbne Taches et avancement

i

o Développez I'étape 3, les vérifications de la retraduction
sont a la fin

o Le nombre de versets non approuvés ou modifiés (le cas
échéant) est indiqué dans la liste comme problémes

n de la retraduction (Nonconfig) || LUK 1-2¢ Achev: 124 -

versets de la retraduction (RTW4) (Nonconfié) .. LUK1-2¢ o Aucun probléme
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16.6 Vérification de versets de la retraduction
(dans le plan du projet)

e Cliquez sur le lien "problemes"
o Une liste de toutes les erreurs trouvées s’affiche.

o Et la fenétre de retraduction s’affiche avec le curseur dans le
premier verset qui a des problémes.
e Corrigez le probléme et passez au verset périmé suivant
en cliquant sur les fleches de la barre d'outils.

16.7 Statut de rétro-traduction complet dans
Taches et avancement

o L'état de la retraduction est achevé lorsqu'il n'y a pas de
probleme.

16.8 Tache d’apprentissage

Les cases a cocher dans une retraduction peuvent avoir
un certain nombre de symboles différents.

V| 2] [*] (X

A B C D E

1 numeéro de verset incohérent

2 Pas de texte/verse

3 inachevé (unfinished)

4 Achevé (Finished)
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1 numeéro de verset incohérent

5 Dépassé (Out of date)

® INFO
[Réponses : A3, B4, C5, D1, E2]
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17. Retraductions 2 - mot a mot

Introduction Le module précédent a expliqué
comment créer une retraduction qui exprime ce que le
lecteur comprend quand il lit ou entend le texte. Il
existe un autre type de retraduction qui est parfois
utilisé et qui est une retraduction mot a mot. Certains
consultants peuvent demander ce style de
retraduction. Vous pouvez utiliser la fonctionnalité
générateur d’interlinéaire de projet.

A ATTENTION
En Paratext 9 vous ne pouvez qu'utiliser le générateur
d’interlinéaire avec des projets inscrits.

Avant de commencer : Vous avez saisi, vérifié et
révisé votre traduction dans Paratext et vous vous
préparez maintenant a un vérification par un consultant
en effectuant une retraduction mot a mot. Si vous
souhaitez exporter l'interlinéaire vers un projet distinct,
votre administrateur doit avoir créé un projet distinct
pour votre retraduction mot a mot. [Ceci est distinct de
la retraduction libre dans le module précédent.]

Pourquoi c'est important Votre consultant doit avoir
une copie de votre traduction dans une langue qu'il
comprend. La retraduction effectuée dans le module
précédent est tres utile, mais il y a des moments ou
une traduction littérale est plus utile.

Que ferez-vous ? Premierement, on configure le
générateur d'interlinéaire puis on utilisera la fonction
du générateur d’Interlinéaire de projet pour créer
automatiquement une glose interlinéaire mot a mot du
texte. Tout d'abord, vous configurerez le générateur
d'interlinéaire, puis vous corrigerez les éventuelles
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erreurs. Les premieres estimations de I'ordinateur sont
souvent erronées, mais il apprend au fur et a mesure et
devient rapidement trés précis. L'idée est que la glose
soit correcte méme si I'ordre des mots n'est pas
correct. Lorsque vous étes satisfait du verset, vous
pouvez approuver les gloses et passer au verset
suivant avec des gloses non approuvées.

17.1 Configurer le générateur d'interlinéaire du
projet

1. Cliquez dans votre projet

2. = Onglet, sous Outils > Générateur d’Interlinéaire

@ Choose interlinear: MTT4 X

%

Choisissez le type de téche que vous souhaitez effectuer avec le générateur dinterlinéaire

Choisir : Créer un nouve! interiinéaire ou ouvrir un interlinéaire existant

Paramétres de interlinéaire

oK ? Annuer |

3. Cliquez sur la liste déroulant [1]

4. Choisissez de créer des gloses a partir d'un texte modele.
Il s'agit généralement de votre texte de référence ou de
votre projet de retraduction libre [2].

Exporter des gloses vers un projet

1. Si nécessaire, cliquez sur l'icone de verrouillage [3] pour
déverrouiller les parameétres.

2. Choisissez votre texte modele [4].
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@ Choose interlinear: MTT4

Choisir : Gloses pour MTT4, Texte Modéle : TOB §r)
Paratext utilisera un texte modéle pour proposer les gloses initiales de ce projet. Vous
pouvez utiliser ces gloses pour la védfication des consultants ou pour étudier la
morphologie de votre langue.

Paramétres de interlinéaire
Modéle MP10 - My Project 10

[0) Envoyerles gloses vers un projet

Enregistrer Annuler

o

o' &

3. Cliquez sur la case a cocher pour éditer les gloses dans le

projet créé par I'administrateur

4. Choisissez le projet de sortie créé par votre administrateur

@ Choose interlinear: MTT4

Choisir Gloses pour MTT4, Texte Modéle : TOB ffr)
Paratext utiisera un texte modéle pour proposer les gloses initiales de ce projet.
Vous pouvez utiliser ces gloses pour la vérfication des consultants ou pour étudier
la morphologie de votre langue.

%

Paramétres de interlinéaire
Modeéle : MP10 - My Project 10
@ Envoyerles gloses vers un projet

Projet de sortie : o Sélectionnez le projet vers lequel envoyer les gloses
Envoyer les gloses vers un projet standard, fille ou auliaire

Envegistrer Annuler

ol &

5. Cliqguez sur Ajouter analyse de mot

17.2 Corriger l'interlinéaire

Pour corriger les gloses incorrectes

1. Cliquez sur la glose
o Une liste s’affiche.

2. Soit cliquer sur la glose correct dans la liste

o soit tapez la glose correcte dans la zone de texte

3. Cliguez sur Entrée
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17.3 Traduire/gloser une expression

1. Cliquez entre deux mots

2. Cliquez sur l'icbne de la chalne (Mots liés)
3. Cliquez sur la ligne rouge

4. Tapez la glose

2)’0 =

in

dje gin

-©

17.4 Ajouter des mots supplémentaires

1. Cliquez entre deux gloses
2. Saisissez le(s) mot(s) supplémentaires

17.5 Spécifier la morphologie

1. Cliquez sur un mot dans la ligne de la langue de la

traduction

2. = Onglet, Modifier la collection de textes

3. Ajouter des espaces entre les morphémes et « + » aux

limites du morpheéme
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4. = Onglet, Modifier la collection de textes

17.6 Exporter/approuver le texte

Quand vous approuvez et exportez le texte, toutes
gloses rouges restantes seront approuvées.

1. Cliquer sur Approuver les gloses

2. Pour continuer, cliquez sur Verset suivant non
approuvé

17.7 Aide

Pour plus d'aide lors de I'utilisation de la fonction
Interlinéariser, voir les rubriques suivantes dans I'Aide
de Paratext :

1. Introduction pour générateur d'interlinéaire (Introduction
to Project Interlinearizer)

2. (How do | open the Project Interlinearizer?)

. (How do | generate an interlinear back translation?)

4. ((How do | create a back translation project with the
Interlinearizer?)

5. (How do | create a text revision/adaptation project with the
Interlinearizer?)

6. (What do the colours of glosses mean in the
Interlinearizer?)

w
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18. CT - Comparer des textes

Introduction Dans ce module, vous apprendrez
comment enregistrer les versions anciennes de votre
texte pour les revoir plus tard.

Avant de commencer Vous avez saisi votre texte et
vous étes arrivé a une étape importante de votre
projet.

Pourquoi cette aptitude est-elle importante ?
Lorsque vous travaillez sur votre traduction, vous faites
continuellement des changements. Il est bon d’avoir
une copie des anciennes versions de votre texte, par
exemple, le texte avant la vérification du conseiller.

Qu’est-ce qu’on va faire ? Vous allez marquer un
point de repere dans I'historique du projet auquel vous
pourrez revenir plus tard afin de comparer votre travail.
Plus tard, vous pourrez comparer le texte a différents
moments.

18.1 Point de repere dans I'historique du
projet

1. Cliquez dans votre fenétre de projet (dans Paratext )

2. = Onglet, sous Projet > Marquer un point de repeéere
dans I’historique du projet

3. Saisissez un commentaire pour décrire I'étape du projet.
4. Cliquez sur OK
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Q ASTUCE

C’est bon de commencer le commentaire avec quelques
symboles, comme ###, pour bien trouver les points que
vous avez ajoutés dans la liste longue de points
automatiques que Paratext crée.

18.2 Voir les différences entre deux points (ou
versions)

Q ASTUCE
Tout texte supprimé est barré. Par défaut, tout texte ajouté est

en rouge ou souligné.

o = Onglet, développez le menu, sous Projet > Comparer
les versions.

e Cliquez sur la liste déroulante de la version de base
o Une liste de versions s'affiche.

MTTén - WTTdn Manyawa training transiation *  MTTdn - MTTén Manyawa training transiation

v | Baseline (5 days ago)

Currert Vesion

+ ROM - Manyawa Trial Translation \ |

ARoma
Murumiwi Pawulo aalebele kaarata ela aKirixtu
1 Kaarata ya Pawulo yowaalebela aRoma

i1 Madhu oovolowana

yaali nluwa na oRoma, nili elabo ya Italiya.
we2 ARoma
Oononelamo a Bibiliya enoobuwela wi alebile agali

wcz Rom:

Korintn Lani 87 Kirivin

o Choisissez le point de repére souhaité dans I'historique
o L'écran affiche les différences.

https://manual.paratext.org/fr/C.USFM/ 132/190



Paratext 9.3

x - o x
- |A - [Mmn-mmEem -Rom ] 1 a2 dy]
= @ Comparer les versions : ROM 1:2 X
Y |
MTT4a - MTT4n Manyawa training translation = MTTdn - MTT4n Manyawa iriing transiation -
Curert Verson ~ | Cument Version
Baseline (7 days ago)
Duafting
uisi Madhu oovolowana
Tesm Check Comprehension Check
i» Murumiwi Pawulo aalebele kaarata ela Preparing for ConsuMtant
aKirixtu yaali nluwa na oRoma, nili elabo ya T
Italiya. Oononelamo a Bibiliya enoobuwela wi Community Review
alebile agali oKorintu muyaakani 57 Kirixtu Final Preparation for Publication
agabaliwe. 2022-09-17 Jenni Beadle
. Properties and Settings ]
» Pawulo aalebele aKirixtu aatene a oRoma, 2022.00-08 Jenni Beadle
aZhudewu ni ale yahaali aZhudewu. Wahikala 0| BRL R (2D e
Properties and Setings  Renderings
ohiiwanana vaari va makuru meenddi ala. Roles and Permissions
. AN 2022-08-27 Jenni Beadle
Mwahaya buuyene oliye asuuziheliiye dha Newfile added: Bibiical Terms Renderings. Paratext
. P marksd a pointin project history
Malamulo a Mozezi teto ahisuuziha dha Noles Progress Renderings
Abarahamu ni dha ovulumusiwa wa aZhudewu ResEndRsan s Sioe)
2022.08-27 Jenni Beadle
vamohi ni ale yahaali aZhudewu. Ahisuuziha wi $4UB: readyfor 147.a
. P lo bashi Progress Properies and Setings
mwa aahi.
2022-08-27 Jenni Beadle
Moone ARoma 1.17. Ahiwoga dha odhivelana Record progress.
MAT | Denied Errors Progress
Paratext 9.3 X - o X
- |A - [MTEn MM -|ROM | 1 ] 2 (]
= (@ Comparer les versions: ROM x
EICS o Tabrq
MTTdn - MTT4n Manyawa training transltion = MTTdn - MTTén Manyawa training translation °
Cument Version v [12022.08-2700:42 - Jerni Beade - #3JB: ready for 1A7.2 v

galaleye Muselu Wapama waaye. = + wo 1.1 =
Moone Meerelo a Arumiwi 9.15; 13.2.= ™ 2 Muselu oyo

oliye ahiroromeliha wale odheela wa

galaleye Muselu Wapama waaye. = + 0 1.1 =

Moone Meerelo a Arumiwi 9.15; 13.2.= ™ 2 Muselu oyo

oliye ahiroromeliha wale odheela wa

anamavuhulela aaye i O  »3
Muselu Wapama onawoga dha Mwaanaye.
Vowoga dha omuthu wa Mwaana oyo: oliye
namabaliwelamo a Davidi, = + o 1.3 = Moone

Samuweli a Nabiili 7.12-16; Matewuzhi 1.6. * * vano

ohuthwiwa okala Mwaana a Mulugu ni owodha,
odheela Muneba Woweela mwa ovenyihiwa
waaye muukwani, oyo di Yesu Kirixtu Nabwiya
eehu. "* Odheela mwa Kirixtu gihaakela mahala
ni mvahi wookala murumiwi wi
gaakamihedhege athu a malogo matene
eroromelege, yiiwelelege wi ndina naaye

niriihiwege..x + \w 1.5 Moone Meerelo a Arumiwi

aaye i O B
Muselu Wapama onawoga dha Mwaanaye.
Veowega-dha omuthu wa Mwaana oyo: oliye
namabaliwelamo a Davidi, = + s 1.3 1= Moone
Samuweli a Nabiili 7.12-16; Matewuzhi 1.6.:x ¢ vano
ohuthwiwa okala Mwaana a Mulugu ni
oweodha, odheela Muneba Woweela mwa
ovenyihiwa waaye muukwani, oyo di Yesu
Kirixtu Nabwiya eehu. > Odheela mwa Kirixtu
gihaakela mahala ni mvahi wookala murumiwi
wi gaakamihedhege athu a malogo maatene-

eroromelege, yiiwelelege wi ndina naaye

iwege. x + wo 1.5 x Moone Meerelo a Arumiwi
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19. Vérifications de base 3

Introduction Dans ce module, vous apprendrez
comment diriger les vérifications de base restantes (les
références, le texte cité, les numéros, la ponctuation en
paires et les citations). Comme dans les deux premiers
modules de vérifications de base, il est plus facile de
diriger les vérifications du plan de projet. Toutefois, si
vous voulez vérifier plus qu'un livre, vous devez
effectuer les vérifications du menu vérification.

Avant de commencer Vous avez saisi votre
traduction dans Paratext. Assurez-vous d'avoir effectué
les vérifications décrites dans les modules BC1 et BC2
avant de continuer. Et que votre administrateur a soit
fait la configuration pour les vérifications soit est
disponible pour faire I'installation avec vous.

Pourquoi est-il important ? Paratext a onze
vérifications de base. Vous avez déja vu les six
premieres vérifications. Cette derniere série de
vérifications vous aide a rechercher les erreurs liées au
matériel mentionné d'autres livres. Vous voulez étre sar
gue les références sont exactes pour que le lecteur
puisse trouver ces passages.

Ce que vous allez faire Comme précédemment, la
plupart des vérifications nécessitent que votre
administrateur proceéde a une certaine configuration.
Dans ce module, vous allez

o Confirmer que la configuration est terminée
e Lancer la vérification de base
e Corrigez les erreurs.
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19.1 Erreurs de ponctuation en paires
correspondantes

Q ASTUCE

Cette vérification porte sur la ponctuation qui se présente par
paires (ouverture et fermeture) et répertorie les erreurs
lorsque la ponctuation ne correspond pas a I'autre moitié de la
paire. Cela peut étre délibéré, mais il s'agit plus probablement
d'une erreur, par exemple (), [ ], etc.

Configuration - inventaire

1. = Onglet, sous Outils > Inventaires de vérifications >
Inventaire d'erreurs de ponctuation en paires
correspondantes ::

o Sila liste est vide, donc il n'y a aucune erreur.

2. Si nécessaire, cliquez sur Options... pour ajouter d'autres
paires.

3. Cliquez sur OK.

Effectuer la vérification

1. = Onglet, sous Outils > Effectuer les vérifications de
base

2. Cochez “Erreurs de ponctuation en paires
correspondantes”

3. Cliquez sur OK
o Une liste de problémes s’affiche.

4. Faites les corrections nécessaires.

19.2 Références

Parametres des références bibliques

A ATTENTION
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Avant que vous puissiez effectuer la vérification de références,
votre Administrateur doit définir des parametres différents.

=0
bibliques

nglet, sous Projet > Parametres des références

2. Pour chaque parameétre, tapez la ponctuation dans la case

o L'exemple sera mis a jour a droite.

[B] Parametres des réferences bibliques : £50

Fomat e référence  Nams de e Crigin Opdiorss

Coay Reference Farmet.

Chaptre/verst : | [praT 1:23
Plage do versets |[mat 13

List of Verses X MAT 1:1,3
Ploge de vermets ou de s | — MAT 1:2—3:4
Lisie des chagies : IMAT 1:2; 3:4

‘ |MA'1‘ 1:2; LUK 3:4

Forcasaon de ‘ MAT 1:23

Dans | onglet d fom
live. précider les abré

relencns, précises a ponclusion uiisde dans les éldences bisigues. Dans langlel roms de
ions el noms de livres uilisds dans les références biblioues

Aude eupplémentaire Pfficher e Guds

Noms de livre

1. Cliquez sur I'onglet Noms de livre

2. Remplissez les trois colonnes [1] avec I'abréviation, le nom

court et le nom long.

3. Choisissez Abréviations [2] et [3] tant pour les renvois et

les références.
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4. Cliquez sur OK.

o Paratext met a jour les champs \toc dans le texte.

(@ Paramétres des références bibliques : MTT4

o X
Fomat de référence Noms deivre  Options dirigne
Copier les noms de fvres. a
Book Abréviation (toc3) Nom abrégé (toc2) Nom entier (toc1)
GEN - G Wam Wambeela Wambeela ‘
Oku Okuma Niivuru neeriwa Okum
que Lev Levitiku Levitiku
Num Numero Numero
té Det D iy D
Zhozuwe Zhozuwe
ges Asogoleli Asogoleli
RUT - Rut Ruti Ruti
1 Sam li O beel li O
amuel Samuweli a Nabiili Samuweli a Nabiili
1- 1 Rois Owambeel Owambeel
Utiisation des renvois () Nom abrégé -a
Utiisation des références de passage paraliéle - A
(v, \mr, \sr, \rq, Nor. \pr, \fig) Lo
Aide supplémentaire ..
[ oK F Annuler

A ATTENTION

Paratext vous informera s'il y a des incohérences entre ces
parameétres de nom de livre et les lignes \toc et vous
conseillera de résoudre les conflits. Cette opération doit
étre effectuée par I'administrateur.

Vérification
1. = Onglet, sous Outils > Effectuer les vérifications de
base
2. Cochez Citations

3. Cliquez sur OK
4. Corrigez les erreurs.
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19.3 Nombres

Parametres des chiffres

A ATTENTION
Avant de pouvoir effectuer la vérification des Nombres, votre
administrateur doit définir plusieurs Paramétres de chiffres.

1. = Onglet, sous Parameétres du projet > Parametres
de chiffres

2. Remplissez la boite de dialogue avec les informations
correctes.

3. Cliquez sur OK.

(@ Paramtres de chiffres: MTT4 X

Copier les paramétres de chiffres... n

Caractéres approuvés emple
Séparateur décimal || .

0.1
Séparateur de millers | 23,456,789
Groupement desnombres 123,456,789 -a
Ponctuaton ntale |-+ ( { < [$ %m
Ponctuation & lintérisur d'un mot |7 / %ﬂ,ﬂu
Ponctugtonfinale [} }*>.12:],;» qm»
Espace avart les chifffres  Requis v%xemple 10
Espace aprésles chifes  Reaquis -QD Exemple
Ordinal suffice 'qt nd rd th h

Entrer dans “Caractéres approuvés" ci-dessus pour définir les marques de ponctuation ou caractéres qui peuvent

apparitre & Gité des chiffres dars le texte du projet
A, i

Aide supplémentaire

A ATTENTION
Il se peut que vous deviez retirer des objets inutiles.
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Vérification

1. = Onglet, sous Outils > Effectuer les vérifications de
base

2. Cliquez sur Nombres
3. Cliquez sur OK

19.4 Citations

La vérification de citations est utilisée pour garantir
gue vous avez été cohérent avec les guillemets du
discours direct. Il ne vérifie que les citations que vous

avez marquées.

® MIS A JOUR

La nouvelle vérification de base "Types de citations" sait ou
les citations doivent se trouver dans le texte sur la base
des données Glyssen (script audio) et peut s'assurer
gu'elles sont toutes marquées de maniere appropriée. Il
est plus avancé que ce cours. Mais si vous voulez plus de
détails, regardez la vidéo sur Quotation Types in Paratext
9.4. La vidéo est en anglais mais il y a des sous-titres en
francais)

Regles de guillemets

A ATTENTION
Avant que vous puissiez lancer la vérification de citation, votre

Administrateur doit définir les régles pour vos citations.

1. = Onglet, sous Parameétres de projet > Regles des
guillemets

2. Remplissez les guillemets utilisés pour chaque niveau [1] -
[9]

3. Cochez Signaler les guillemets a c6té d'autres
erreurs [12]
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4. Cliquez sur OK.

Vérification des citations

1. = Onglet, sous Outils > Effectuer les vérifications de
base
2. Citations

3. Cliquez sur OK.

o Une liste de problémes s’affiche. Il montre des erreurs
possibles, mais inclut quatre citations correctes auparavant
et aprés I'erreur possible.

4. Double-cliquez sur le premier élément qui ne commence
pas par «...»

5. Corrigez si nécessaire.

6. Cliquez sur le bouton Relancer pour confirmer que vous
avez corrigé l'erreur.

19.5 Citations en bas de page

A ATTENTION

La vérification des citations en note de bas de page (texte cité
précédemment) examine le texte dans une note de bas de
page (apres le marqueur \fk ou \fg) ou dans une renvois (aprés
le marqueur \xk ou \xq) pour s'assurer qu'il correspond au
texte du verset ou se trouve la note de bas de page ou la
référence croisée.

1. = Onglet, sous Outils > Effectuer les vérifications de
base

2. Citations de note de bas de page

3. Cliquez sur OK.
o Une liste de problémes s’affiche.

4. Faites les corrections nécessaires.
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Etape 4 - Vue d'ensemble

Introduction

La quatrieme étape d’un projet de traduction est la
vérification par un conseiller. Vous rencontrerez le
conseiller et évaluez votre texte, prenez des notes,
révisez vos textes et les retraductions si nécessaire.
Vous voudrez vous assurer que vous avez mis a jour
I’état de votre traduction dans Taches et avancement.

La plupart des taches de cette étape ont été traités
dans les modules précédents.

Les modules suivants vous aideront avec cette étape :
20. Outils de collaboration

Voir également les modules des étapes un a trois. En
particulier, a partir de I'étape 3

16. Retraductions 1

17. Retraductions 2 - mot a mot
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20. Outils de collaboration

A ATTENTION
Paratext Live a changé dans Paratext 9.3.

Dans ce module, vous utiliserez Paratext Live pour
permettre a I'équipe de collaborer, de sorte que chacun
puisse voir les modifications apportées au texte sur son
propre ordinateur.

Avant de commencer Nous avons déja vu comment
collaborer avec Envoyer/Recevoir. La vérification par un
conseiller est I'une des nombreuses occasions ou
plusieurs personnes doivent examiner le méme texte,
voire |'éditer ensemble. Paratext Live permet a chacun
de consulter le texte sur son propre ordinateur et de
voir les modifications apportées en temps réel.

**Pourquoi est-il important ?**|| existe plusieurs autres
moyens de permettre a tout le monde de regarder le
méme texte. Mais Paratext Live permet non seulement
a tout le monde de voir le texte, mais il permet
également a plusieurs personnes de modifier le texte.

Que ferez-vous ?

e Connectez tous les utilisateurs au méme réseau.

e Envoyer/Recevoir

o Démarrer Paratext Live et se joindre la session live
» Faire les modifications

« Echanger tous les fichiers

o Terminer/quitter la session Live

» Envoyer/Recevoir
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® INFO
4.1 Outils de collaboration La vidéo a été révisée pour
Paratext 9.3.

J

~

Q ASTUCE

Vous pouvez essayer de passer au partage d'écran (a l'aide
d'un outil comme Skype ou Zoom) lorsque vous travaillez
sur I'orthographe, les termes bibliques, etc. Puis revenir a
|'utilisation de Paratext Live, qui nécessite moins de bande
passante.

A MISE A JOUR

Paratext 9.3 vous permet de choisir un serveur. Toutes les
personnes participant a une session en direct particuliére
doivent toujours utiliser le méme serveur (primaire ou
secondaire), c'est juste qu'a partir de la version 9.3, vous
pouvez travailler avec quelqu'un sur la version 9.1 ou
guelqu'un d'autre sur la version 9.2 (mais pas en méme
temps.)

20.1 Paratext Live

Q ASTUCE

Il n'est plus nécessaire pour tous les utilisateurs d'effectuer un
Envoyer/Recevoir avant de commencer, mais si Paratext
détecte trop de changements, il vous conseillera d'effectuer
un Envoyer/Recevoir. Tout le monde doit étre connecté au
méme réseau.

Connecter tous les utilisateurs au méme
réseau

Paratext Live peut utiliser

e |'Internet
e un réseau local
e un routeur Wi-Fi hors ligne
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e un hotspot avec données mobiles désactivées.

Démarrer Paratext Live

1. Ouvrez le menu du projet.
2. Sous Outils, cliquez sur Paratext Live.

3. Ou utilisez I'icone de la barre d'outils.
o Deux choix s'affichent

Choisir le serveur

Si tous les utilisateurs utilisent la version 9.2 ou une
version supérieure

» \ous pouvez choisir la premiére option Internet
(primary) pour vous connecter a Internet.

o Une boite de dialogue s'affiche

@ Session Paratext Live : MTT4 — [m] X

5i vous disposez d'une bonne connexion Intemet et que vous comptez rester jusqu'a la fin de
la session Paratext Live, sélectionnez "Démarrer la session”, sinon sélectionnez "Attendre
pour rejoindre”

|  Démanmerla Annuler

e Cliquez sur "Attendre pour rejoindre" ou "Démarrer la
session" (pour étre "I'néte") selon le cas.

o Une boite de dialogue peut s'afficher

o Sil'enregistrement automatique dans les paramétres de
Paratext n'est pas activé, la session en direct I'activera pour
la durée de la session.

https://manual.paratext.org/fr/C.USFM/ 144/190



Si ce n'est pas le cas,

e Choisissez la deuxiéme option Sélectionner un autre
serveur.

o - Une boite de dialogue s'affiche avec les cing options.

@ Sélectionner un autre serveur X

Serveurs

)

"Nm compatible wnh Paratext 9.1 and earier

) Intemet (secondary)
Not compatible with Paratext 9.2
() Serverlocal par défaut (aucun actuellement)

) Cet ordinateur (Beadle-Yoga, pas encore en service)

() Nom de l'autre ordinateur (ou adresse IPvd) :

Start/Join session Annuler

Laquelle choisissez-vous ?

o Choisissez la premiere option Internet (primaire) si tous les
utilisateurs ont Paratext 9.2 ou plus

e Choisissez la deuxiéme option Internet (secondaire) si
un utilisateur a Paratext 9.0 ou 9.1.

e Choisissez la troisieme option si vous étes tous connectés
a un réseau local et que vous souhaitez utiliser ce réseau
pour vous connecter.

¢ Cliquez sur OK.

Démarrer ou attendre

o Cliquez sur Démarrer/participer a une session Live.
o Paratext demande alors si vous étes I'héte (c'est-a-dire si
vous resterez jusqu'a la fin)
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» Sivous n'étes pas le rédacteur principal/héte, cliquez sur
attendre pour rejoindre, n'appuyez pas sur annuler, car
cela annulerait votre participation a la session en direct.

» Sivous étes I'hote, cliquez sur Démarrer la session.
o Lorsqu'une session est active, le bouton Paratext Live est vert

Partager les modifications fait a partir d'outils

Tous les textes bibliques sont partagés dans Paratext
Live. Cependant, les modifications apportées a l'aide
de divers outils ne sont pas partagées
automatiquement. Des exemples de ces modifications
non partagées sont I'état de I'orthographe, I'état du
passage parallele, les termes bibliques et leurs
équivalents identifiés, et les remarques de discussion.
Pour partager ces changements

e Cliquez sur le bouton Paratext Live dans la barre d'outils,

Sessions Paratext Live

Echanger tous les | Terminer/quitter la session
M-I_r4 Li\‘e

Utilisation en cours de Internet server (primary)
Jenni Beadle MAT 1:1

& Before starting a Paratext Live session, communicate with your
team to ensure that you are all using the same server.
Internet server (primary) is not compatible with Paratext 9.1 and
earlier,

Aide

 Cliquez sur "Echanger tous les fichiers"

o Tous les utilisateurs recoivent alors les mises a jour de ces
fichiers.

A ATTENTION
Les modifications de tous les utilisateurs sont partagées,
mais si deux personnes ont modifié différemment le méme

élément, seule la modification d'une personne sera
enregistrée.
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Terminer la session Paratext Live

e Cliquez sur le bouton Paratext Live
e Cliquez sur Terminer/quitter la session Live

» Sivous étes le rédacteur principal, vous verrez une boite
de message.

e Cliquez sur Terminer la session normalement.
» Envoyer/Recevoir

® INFO

Pour plus d'aide, recherchez live dans le champ de
recherche de la barre de titre. Il existe de nombreuses
rubriques utiles pour vous aider a utiliser Paratext Live.
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Etape 5 - Vue d'ensemble

Introduction

La cinquieme étape d'un projet de traduction SIL (ou la
troisieme étape d'UBS) est la révision par la
communauté. Dans la révision, vous vérifierez le style
naturel, vous produirez un rapport d’avancement
d’équipe et vous réviserez les termes clés.

Les modules suivants vous aideront avec cette étape :

21. Rapport d'avancement

22. Rapport des termes bibliques
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21. Rapport d'avancement

Introduction Dans ce module vous créerez un rapport
sur |'état d'avancement.

Ou en sommes-nous dans le processus ? Comme
vous avez travaillé sur votre traduction, vous avez
actualisé votre plan de projet avec votre progres sur les
chapitres accomplis et les livres. Maintenant vous
préparerez un rapport.

Pourquoi est-il important ? Vos administrateurs et
bailleurs ont besoin des rapports exacts de votre
progres.

Que ferez-vous ?

o \érifiez que vos Taches et avancement sont a jour.
» Vous allez produire plusieurs rapports.

21.1 Vérifiez votre plan de projet

1. Ouvrez votre projet
2. Cliquez sur l'icbne Taches et avancement
3. Actualisez votre progrés comme nécessaire.

21.2 Produire les courbes de progression

1. Du menu Onglet, sous Projet choisissez Graphiques de
I'état d'avancement

2. Cliguez sur la liste déroulante en haut a gauche.
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= (@ Graphiques de I'état d'avancement : MTT4

Par livre et étape * Tousles
Par livre et étape
Par livre

I GraEhique Eré\risionnel en courbes I 1

3. Graphique prévisionnel en courbes).

o Une fenétre s'affiche avec un graphique

4. Cliquez sur l'icone d'imprimante

o Une fenétre s'affiche

5. Cliquez sur l'icbne Imprimer

o La boite de dialogue d'impression s'affiche.

6. Choisissez votre imprimante (ou imprimante PDF)

7. Cliquez sur OK.
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22. Rapport des termes bibliques

Introduction Une tache dans cette étape est de
produire un rapport des changements faits dans les
termes bibliques.

Avant de commencer Dans le fait de travailler sur
votre traduction, vous avez identifié et avez changé un
certain nombre de termes bibliques clés.

Pourquoi est-il important ? Bien que vous ne
puissiez pas utiliser Paratext pour écrire le rapport, il
peut produire une liste des termes dont vous auriez
besoin d'inclure dans votre rapport.

Que ferez-vous ? Dans l'outil de termes biblique, vous
filtrez les livres que vous voulez inclure dans votre
rapport. Vous sauverez alors la liste des termes comme
un Fichier HTML séparé. Vous pouvez également filtrer
la liste en fonction des remarques de discussion que
vous avez pu rédiger.

22.1 Outil de termes biblique

1. Cliquez dans votre projet

2. = Onglet, sous Outils> Termes bibliques
o Si cette option de menu n'est pas affichée, cliquez sur la
fleche vers le bas au bas des menus pour afficher les menus
complets.

3. Activez le filtre des termes comme désiré.

4. Activez le filtre des versets (des livres que vous voulez
inclure).

5. Triez la liste comme désiré.
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22.2 Enregistrer la liste comme fichier HTML

1. = Onglet, sous Termes bibliques > Exporter au
format HTML

2. Tapez un nom pour le fichier
3. Cliquez sur Save/Enregistrer
4. Ouvrez le fichier dans Word/LibreOffice

22.3 D'autres facons d'identifier des
équivalents

Trier par les remarques des équivalents

e Cliquez sur l'icbne de drapeau (I'en-téte de la premiére
colonne) pour tirer par les remarques des équivalents.

F & Teme
=] Apeh
Afua-1

Rechercher des termes avec un texte spécifique
dans la Description des équivalents

1. Cliquez sur le premier filtre dans la barre d'outils

2. Choisir Description

3. Dans la case a droite, tapez le texte a rechercher
o La liste est filtrée.

4. Enregistrez la liste a HTML (comme au-dessus).
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Etape 6 - Vue d'ensemble

Introduction

La sixieme étape (SIL) [ou quatrieme étape USB] d'un
projet de traduction est la finalisation pour la
publication. Cela implique de refaire un grand nombre
des vérifications précédentes. Il s'agissait également
de vérifier les passages paralléles.

Les modules suivants vous aideront avec cette étape :
23. Comparer des passages paralleles

24. Finalisation pour la publication - Nouveau Testament

25. Création d'une Bible d'étude
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23. Comparer des passages
paralleles

Introduction Il y a des milles des passages dans un
NT ou le méme événement est décrié ou qui citent un
autre verset. On doit comparer ces textes pour vérifier
gu’il est cohérent.

Ou en sommes-nous dans le processus ?
Normalement, vous aurez déja traduit et vérifié les
textes avec un conseiller avant de comparer les textes.
Bien qu'il y ait des temps que vous voudrez comparer
les autres versets avant que vous traduisez le
deuxieme passage.

Pourquoi cette aptitude est-elle importante ? Les
passages paralleles doivent étre cohérents, mais ils ne
doivent pas toujours étre exactement le méme. L'outil
Passages paralleles affiche les différents passages et
met en évidence le texte qui est identique. Mais c'est le
sens (et pas nécessairement la forme) qui est
important.

Souvent ces comparaisons sont faites apres avoir
traduit les passages parce gu’on ne veut pas étre
influencé par ce que peut étre une mauvaise
traduction. Mais il peut arriver que vous souhaitiez voir
un deuxieme passage pendant que vous traduisez.

Qu’est-ce qu’on va faire ?
e vous utilisez I'outil Textes paralléle pour comparer les
textes.

 utiliser les cases a cocher pour indiquer a Paratext que
vous avez vérifié les passages

o filtrer pour voir les versets qui étaient changé
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e ouvrez une fenétre de référence rapide dans Paratext pour
Voir un autre passage pendant que vous traduisez.

e ouvrir un troisieme passage dans une fenétre.

23.1 Ouvrir la fenétre de Textes paralleles

1. Déplacez jusqu'au chapitre et au verset souhaités.

2. = Onglet, sous Outils > Passages paralleles
o Une fenétre s'affiche avec une liste de références et des
passages.

23.2 Afficher les textes sources

1. Cliquez sur la fleche déroulante a c6té des options de
texte source

E Textes parallees : ESO - 7 Textes —

= & || Texte hébreusgrec et glos Textes comparatifs...

Toutes lef
Texte hébreu/grec

JDG 1:10| Texte hébreu/grec et glose

2. Choisissez comme désiré

o L'écran change pour afficher le texte en langue source en
haut du tableau.

Q ASTUCE

Dans Paratext 9.3, vous pouvez réduire ou développer le
grec/hébreu en cliquant sur la petite fleche.
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Paratext 9.3

- | A MTn-MTEaM - MAT V] 1 ([ 1l

= B8 Passages paralléles: MTTén
d & | Textehébreu/grecetglose  ~ | Textes comparatifs..

Statut Passage sélectionné Paraliéles

Toutes les références ~ | Livre actuel ~ | Tousles paralléles  ~

Toe  mapayivetou § o006 &
[ atthattime arrive the Jesus  of

tiic Tahhatag éni oV Topddwny npdg
the Galilee to the Jordan to

v "Todvwny 100 fantiobivar B adtod
the John the bebaptized by he

MTT4n Edition
Malabo alene Yesu
ahimaruwaga oGalileya
odhowa mwihinje Zhordawu
wi abathiziwe ni Zhuwawu.

MTT4n: Toutes les références; MAT (Livre actuel); 637 ensembles de paralléles

[] mar3:10 LUK 3:9
MRK1:7-8 LUK 3:16 JHN1:2627  ACT1:5 ACT 11:16
[ ] war3n ACT13:25
[] mar312 LUK 3:17
| [ mar3:13 MRK 1:9
MAT 3:13 MRK 1:9

Kai éyéveto év  Erelvarg talg fuéparg
and happen within that the  time

feev Inoode &md NaLopit THg
come Jesus from Nazareth the

Tahalog xol éBorriosn g WV
Galiee  and be.baptized in  the

Mopslmy tmd Lwévvoy
Jordan by John
Edition

Va malabo ayene, Yesu
akumaga murudda wa
oNazarethi, elabo ya
oGalileya, ahifiyaga
omwihinjeni wa oZhordawu

23.3 Sélectionner des Textes comparatifs

1. Cliquez sur le bouton Textes comparatifs

2. Cliguez sur une ressource (a gauche)
3. Cliquez sur la fleche droite

4. Répétez si nécessaire
5. Coller
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23.4 Filtres

o Choisissez les filtres comme désiré: [Tous les paralléles,
NT/NT, NT/AT, AT/AT, Evangiles synoptiques]

23.5 Comparer des passages

e Cliquez dans une ligne dans la partie en haut.
o Les textes s’affichent en bas.

® INFO

o Le texte est affiché en gris dans un projet (ou en vert dans
les textes sources) lorsque le texte est exactement le méme
que dans l'autre passage.

¢ Le texte est indiqué en jaune (dans les textes sources)
lorsqu'il a le méme sens (ou la méme pensée) méme s'il n'est
pas exactement le méme que dans l'autre passage.

e Pour de nombreuses personnes, le gris est trés difficile a voir.
Vous pouvez I'assombrir en allant dans les paramétres
principaux de Paratext et en modifiant la Luminosité des
surlignages de mot ou de verset a Surbrillance. Cela affecte
également les surbrillances dans le texte et les menus.

Q ASTUCE

Si le texte est vert en grec, alors votre texte devrait étre
le méme (mais vert plus foncé). Normalement, si le texte
est différent dans le grec, il devrait étre différent dans
votre texte, mais ce n'est pas toujours le cas.

23.6 Pour faire des corrections

1. Cliquez sur le lien bleu Edition
2. Faites les corrections.
3. Cliquez sur OK.
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23.7 Copier un texte

Q ASTUCE

Si les deux passages doivent d'étre le méme, vous devriez
choisir un (normalement votre traduction derniere) et le copier
sur l'autre.

Onglet, Modifier la collection de textes

1. Cliquez sur le lien bleu Edition
2. Sélectionnez le texte

3. Copiez (CtrlI+C)

4. Cliquez sur OK.

Copier

1. Cliquez sur le lien bleu d'autre texte
2. Sélectionnez le texte

3. Collez (Ctrl+V)

4. Cliquez sur OK.

A ATTENTION

Attention lorsqu'il y a plus d'un verset. Il ne faut pas coller
I"\v.

23.8 Marquer un texte comme vérifié

e Cliquez sur la case a cocher a coté de la référence.
o L'ensemble des références est approuvé.

Trois modes d'approbation

Dans cette version de Paratext, il existe trois modes
d'approbation.

1. Ouvrez le menu de la fenétre.
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2. Sous Affichage, vous pouvez choisir entre
o Approuver les ensembles de passages paralleles - ce
qui est le mode par défaut -
o Approuver les passages individuellement les cases a
cocher individuel
o Approuver par ensemble ou séparément, ce qui vous
permet de passer d'un mode a l'autre.

Pour modifier de I'ensemble a
individuellement

1. Ouvrez le menu de la fenétre.

2. Sous Affichage, choisissez Approuver par ensemble ou
séparément.
o Initialement, une case a cocher pour I'ensemble est affichée
dans la colonne Etat.
3. Passez la souris sur la case a cocher inférieure de
|'ensemble.

4. Une icéne en forme de crayon s'affiche.

5. Cliquez sur le crayon
o _Les cases a cocher passent a I'autre mode, mais uniquement
pour cet ensemble de passages.*

23.9 Les passages qui ont été modifié

Identifier les passages qui ont été modifiés apres avoir
margué comme finis.

1. Dans l'outil Passages paralleles
2. Modifier le filtre de passage en Texte modifié

3. Cliquez sur I'icbne ou sous la référence du passage.
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MAT 3:3

Vowi namavuhulela Ezaya

o Une fenétre de comparaison s'affiche dans Paratext.

4. Modifiez le texte si nécessaire.

5. Retourner a I'outil Passages paralléles (a 'aide des icOnes
de la barre des taches)

6. Cliquez sur la case pour le cocher est marqué comme fini.

23.10 Comparer les textes pendant la
traduction

1. Cliquez dans votre projet.

2. = Onglet, sous Outils > Apercu Rapide (Ctrl+q)
o Une fenétre flottante s'affichage avec le groupe de
défilement réglé sur aucun.

3. Changez la référence a un autre passage.

23.11 Voir un troisieme passage

1. Ouvrez votre projet une seconde fois [= Paratext >
Paratext > Ouvrir et double-cliquez sur votre projet]

2. Modifier le groupe de défilement de [A] a Aucun.
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3. Changez la référence a un autre passage.

13

4

MTTL - Manyawa

Groupe A i;

N

Groupe B |F ;

Groupe C

Groupe D
Groupe E
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24. Finalisation pour la publication -
Nouveau Testament

Introduction Ce module traite la variété de taches
qgu'on doit faire pour finaliser le texte pour la
publication.

Qu’est-ce que vous allez faire ?

o Ajouter des images et |égendes

e Trouver les noms des villes pour les cartes

e Ajouter I'introduction au NT / Bible

» \érifier les passages paralleles

o \érifier que tous les contréles sont complets

o Vérification finale des noms propres

o \érifier les chiffres, I'argent, les poids et les mesures
o V\érifications de formatage.

e Marquer les éléments du glossaire dans le texte.

24.1 Choisir les illustrations et légendes

Il'y a plus de 2800 images disponibles, il peut donc étre
difficile de choisir les illustrations. Heureusement, il est
désormais possible de rechercher des images par
référence de chapitre et par mots-clés en anglais.
Notez que toute illustration que vous insérez dans
Paratext augmentera la taille de votre projet. N'ajoutez
que ces petits fichiers jpg (ou alternativement juste le
nom du fichier). Au moment de la composition, elles
seront remplacées par des images plus grandes en
haute définition.

Créer un dossier d'images a rechercher
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Premiere fois :

1. Ouvrez le lien https://tiny.cc/sampleimages sur I'Internet
2. Cliquez-droit sur le dossier lllustrations - Francais,

3. Sélectionnez Télécharger
o Il téléchargera environ 121 Mo.

4. Recherchez et ouvrez le fichier .zip téléchargé

5. Extrayez le dossier unique de I'archive : lllustrations -
francais et mettez-le dans votre dossier Images
o (Windows commence a indexer les contenus des images...)

Tester différentes recherches

Lorsque vos images sont indexées, vous pouvez tester
différentes recherches.

1. Ouvrez ce nouveau dossier dans I'Explorateur de
fichiers.

ages > lllustrations - francais > v

= =

Black _ White Color

2. Tapez dans le champ de recherche :
3. Un mot de recherche, comme croix, brebis, maison, etc.

4. Une référence biblique, comme MAT27, ACT03, etc.
(utilisant au moins 2 chiffres pour le chapitre).

5. Ajouter black ou -color pour afficher seulement les
images noir et blanc.
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24.2 Ajouter des illustrations et légendes

1. Dans votre projet, accédez au verset désiré.

2. Dans le menu Insert, choisissez Image

Descrptizn
Lagewr Colorne smple

Emplacement

Copyright :

Réféerce . [13 a

Rchiar Parcou

Lilmer cette boite de dislegue pour insérer Lne image dans wotre texde

Aide sucotmertare.

1.3 Anmuier

3. Saisissez une légende pour étre imprimé avec I'image (en
votre langue).[1].

4. Saisissez une description en francais de I'image (ce pas
étre imprimé) [2].

5. Indiquez si I'image doit remplir la largeur d’une colonne ou
d'une page. [3]

6. S'il y a lieu, tapez une plage de vers comme emplacement
acceptable. [*][Facultatif]

7. Saisir les informations nécessaires sur le copyright de
I'image [4]
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8. Paratext va remplir la référence de chapitre et verset qui
concerne I'image. [5]

Parcourir pour rechercher le fichier de I'image

1. Cliquez sur Parcourir... pour rechercher le fichier de
I'image. [7]

o Une boite de dialogue s'affiche .

2. Dans la boite de dialogue, sélectionnez le dossier
Illustrations - francais a la gauche

@ Browse for Figure X
<« v A <« Imag... » lllustrations -... v 0 | Rechercher dans : lllustratio
Organiser v Nouveau dossier =~ ™ @

dwhelper "
¢ Favoris
&= Images 3 5
S -
Captures d'écran
Illustrations - English Black |\yhite Color

Images enregistrées
Pellicule
Photos cours Paratext 2

Pic Collage Maker, Phot
v

Nom du fichier : ~ | Image Files (*tiff;* tif;* jpg;*.pn v

3. Cliguez dans le champ de Rechercher (en haut, a droite)
et tapez pour filtrer les images (comme ci-dessus)

4. Cliquez sur I'image souhaitée et cliquez sur le bouton
Ouvrir.

5. Cliquez sur OK.

A ATTENTION
Pour faciliter la recherche, double-cliquez sur la barre de

titre pour agrandir la fenétre, afficher les tres grandes
icones et masquer le volet d'apercu.
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24.3 Trouver les noms des villes pour les cartes

® INFO

Un module d'extension pour faire les noms des cartes sera
bientét disponible (Module d'étiquetage de carte). En
attendant, vous pouvez continuer avec I'ancien systeme
d'identification des noms de cartes comme expliqué ci-
dessous.

A ATTENTION

La liste des noms des villes (CombinedNTMapBiblicalTerms.
xml) n'est pas encore disponible dans Paratext 9. Alors, le
fichier peut étre télécharger ici et, une fois téléchargé, le
fichier doit étre copier vers "My Paratext 9 Projects"

1. Cliquez dans votre projet.
2. = Onglet, sous Outils > Termes bibliques

3. = Onglet, sous Termes bibliques > Sélectionner la
liste des termes bibliques

4. Choisir NTMapBiblicalTerms
5. Ajouter des équivalents pour tous les termes

6. = Onglet, sous Termes bibliques > Exporter au
format HTML

7. Tapez un nom pour le fichier
8. Cliquez sur Save/Enregistrer.

24.4 Ajouter I'introduction au NT/Bible

1. Déplacez au livre INT
2. Vérifiez qu'il y a un ligne \h
3. Tapez votre introduction en utilisant les marqueurs

suivants :
o \mtl

o \is
o \ip
4. Tapez I'introduction du Bible dans le livre INT
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24.5 Vérifier les textes paralleles

» Voir le module [PP Comparer les passages paralléles]
(/23.PP)

24.6 Vérifier que toutes les vérifications soient
achevé

Livre actuel

1. Ouvrez Taches et avancement.
2. Vérifiez qu’il n'y a plus de problémes pour les vérifications.

Plusieurs livres

1. Refaites les inventaires.

2. = Onglet, sous Outils > Effectuer les vérifications de
base

. Cochez toutes les vérifications.

. Sélectionnez tous les livres a publier.
. Cliquez sur OK.

. Corrigez les erreurs.

o Ul AW

Vérifications du liste de mots

A partir de la liste de mots, effectuez les vérifications
suivantes

1. = Onglet, sous Outils > Vérifier I’orthographe >
Toutes les vérifications

2. = Onglet, sous Outils > Rechercher les mots
semblables

3. = Onglet, sous Outils > Rechercher les mots mal
reliés ou mal divisés
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24.7 Vérification finale des noms propres

1. = Onglet, sous Outils > Termes bibliques

2. = Onglet, sous Termes bibliques > Sélectionner la
liste des termes bibliques et choisissez Termes
bibliques principaux

3. Faites un filtre de noms propres avec les équivalents
manquants

4. Vérifier que tous les noms ont un équivalent (ajoutez si
nécessaire).

24.8 Les chiffres, I’argent, les poids et les
mesures

1. Cliquez dans votre projet.
2. = Onglet, sous Outils > Termes bibliques

3. = Onglet, sous Termes bibliques > Sélectionner la
liste des termes bibliques

4. Choisissez la liste approprié.
5. Ajouter les équivalents comme normaux.

24.9 Vérification du mise en forme

1. Refaire le module 13. Vérifications de formatage.

2. = Onglet, sous Outils > Listes récapitulatives >
Versets longs/Versets courts

3. = Onglet, sous Outils > Listes récapitulatives > Mot
ou expression

4. = Onglet, sous Outils Listes récapitulatives > En-
tétes de sections

5. = Onglet, sous Outils > Listes récapitulatives >
Titres de livres

6. = Onglet, sous Outils > Listes récapitulatives >
Références
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7. = Onglet, sous Outils > Listes récapitulatives >
Notes de bas de pages

24.10 Marquer (Lier) les mots du glossaire dans le
texte

Il est courant de marquer les mots dans le texte
imprimé avec un astérisque lorsqu'il y a une entrée de
glossaire pour le mot/phrase ou d'ajouter un lien dans
les versions électroniques. Il est recommandé de
laisser cela jusqu'a la fin pour éviter de manquer des
mots a cause des erreurs d'orthographe. Vous faites
cela dans l'outil Termes bibliques en utilisant la
commande Lier les équivalents au glossaire.

Et concernant les entrées dans le glossaire qui ne sont
pas sur la liste des Termes bibliques ? Pour ceux-ci,
vous devez ajouter des entrées a votre liste de projet.
Cela implique de rechercher le mot/expression dans le
texte et de créer une entrée dans la liste des termes
bibliques de votre projet. (voir 10.7) Il est recommandé
de démarrer en faisant quelques entrées de glossaire a
la fois.

1. Assurez-vous d'avoir la permission de modifier tous les
livres.

2. Dans I'outil des Termes bibliques, sélectionnez quelques
entrées du glossaire.

3. = Onglet, sous Edition > Lier équivalents au
Glossaire

i. La bofte de dialogue s'affiche.
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@ Lier les équivalents au glossaire X

Pour chaque terme biblique sélectionné, insérer \w_‘w" dans le texte
lorsquiil y a un équivalent dans le texte :

(O) Premiére occumence dans chaque paragraphe
© Premiére occumence dans chaque section
(O) Premiére occumence dans chague chapitre

(O Toutes les occurences

Pour les termes sélectionnés, sélectionner quelles occumences dans le
texte devraient étre liées avec le marqueur ‘w...\w" (nom du style «
Peripheral Ref - Wordlist Entry »).

Aucun marqueur ne sera ajouté (ou retiré) pour les occumences qui ont
déja ce margueur appliqué.

Aide supplémentaire. ..

-

4. Choisir Premiére occurrence dans chaque section.

o Paratext va rechercher dans le texte et ajouter \w ... \w*
marqueurs. Puis affiche une liste des résultats des versets
modifiés.

5. Vérifiez attentivement la liste des résultats pour y déceler
des erreurs.

Q ASTUCE

S'il y a beaucoup de résultats indésirables, vous pouvez
annuler en sélectionnant les entrées et en choisissant
Dissocier les équivalents du Glossaire.

Q ASTUCE

e Sivous avez a la fois une expression et un mot, liez d'abord
I'entrée la plus longue.

o Sivous avez deux équivalents tres différents, envisagez de
créer un deuxieme terme dans I'outil Termes bibliques.

o Sivous avez utilisé "" dans I'équivalent, révisez attentivement
les résultats et supprimez manuellement le \w ... \w du verset.

o Faites attention si un équivalent d'un terme biblique est un
homographe d'un équivalent d'un autre terme biblique.
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Créer une Bible d'étude avec
Paratext 9.4

N\

® INFO

Les fonctionnalités d'’Annexes de la Bible d'étude (AB]’E)
mises en ceuvre dans 9.4 BETA exigent que le projet ABE
soit migré, en raison d'un changement de format de
données. Le nouveau format de données ABE 9.4 n'est PAS
compatible avec la version PT 9.3. Afin d'utiliser les
nouvelles fonctionnalités du ABE, tous les membres du
projet doivent passer a la version béta de la PT 9.4 et
I'administrateur du projet doit migrer le projet ABE.

Introduction Avec Paratext 9.2 (et plus), vous pouvez
créer une Bible d'étude basée sur votre traduction en
ajoutant des paragraphes d'introduction, des encadrés,
des notes de bas de page détaillées et des renvois
supplémentaires pour aider votre utilisateur a avoir une
compréhension plus approfondie du texte biblique.

Avant de commencer Avant de pouvoir créer une
Bible d'étude, vous devrez traduire et vérifier votre
Nouveau Testament (ou ses parties). Ensuite, votre
administrateur peut créer un nouveau projet (voir ci-
dessous).

Pourquoi est-ce important? Les informations de la
Bible d'étude sont créées dans un projet séparé avec
des liens vers le texte traduit. Si le texte traduit
change, le lien peut étre rompu. Les liens peuvent étre
corrigés, mais le probleme est moins susceptible de se
poser si le texte est stable.

Que ferez-vous? Vous (ou votre administrateur) allez
créer un projet Annexes de la Bible d'étude. Comme
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son nom l'indique, c'est la que vous pouvez ajouter les
matériaux d'étude (sans affecter votre traduction).

Ce projet séparé contient votre texte supplémentaire et
une copie en lecture seule de votre projet. Lorsque
vous étes prét, vous pouvez fusionner le projet Study
Bible Additions avec votre projet de traduction en un
troisieme projet.

e Migrer une version antérieure des Annexes de la Bible
d'étude

ou

e Créez un nouveau projet d'Annexes de la Bible d'étude
basé sur votre traduction

¢ Inscrire le nouveau projet

e Ajoutez le matériel supplémentaire (introductions, barres
latérales, notes de bas de page et renvois)

¢ Masquez tout texte non biblique dans la traduction de
base (par exemple, les titres)

o Fusionnez les projets pour créer un projet de publication.

® MISE A JOUR

Paratext 9.4 permet de réorganiser les renvois, les notes
de bas de page et les barres latérales. Pour plus de détails,
regardez cette vidéo sur Study Bible additions in 9,4
(Annexes de la Bible d'étude 9,4) C'est en anglais (avec
sous-titres en francais)

Migrer une version antérieure des Annexes de la
Bible d'étude

e QOuvrez un projet Annexes de la Bible d'étude.

o Un avis s'affiche expliquant comment migrer votre projet.
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= @ ExSBa: ROM 1:7 (Annexes de la Bible d'étude) (Modifiable) x

‘ex  ef  \esb Masquer Remplacer Ajouter 4= 0
ExSBa needs to be updated to the new 9.4 Study Bible Additions format.
To prevent data loss, and to update to the new format, your team must
follow these steps:

1. All team members must Send/Receive their changes.

2. One project administrator must do a final Send/Receive.

3. All team members must now install Paratext 9.4 or later.

4. The project administrator from step 2 must now click "Update project
for entire team”, below, and immediately Send/Receive again.

5. All team members must now Send/Receive in Paratext 9.4 or later to
receive the updated project. 9

Mettre & jour le projet pour toute I'équipe

Me le rappeler au redémarrage

Afficher ces étapes dans le Bloc-notes

Créer un projet de type Annexes de la Bible
d'étude
1. Utilisez le menu Paratext pour créer un nouveau projet.
2. Définissez le type du projet sur Annexes de la Bible
d'étude.
3. Choisissez votre projet de traduction pour le projet "basé
sur”.

4. Vous devrez inscrire le nouveau projet.
o _Une copie grise en lecture seule de votre projet est affichée,
avec une barre d'outils en haut._

| \ex \ef \esb Masque Remplacer Ajouter == Préc. Approuver Suivai

Ajouter le matériel supplémentaire

Matériel d'introduction

1. Placez votre curseur a I'endroit ou vous souhaitez ajouter
du matériel.

2. Cliguez sur Ajouter + dans la barre d'outils.
3. Une boite bleue avec un marqueur \ip est ajoutée.
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4. Tapez le texte.

Texte de la barre latérale

1. Déplacez votre curseur a I'endroit ou vous souhaitez
ajouter le matériel supplémentaire.

. cliquez sur \esb dans la barre d'outils
o Un panneau latéral s'ouvre avec un marqueur \ms ajouté

. Tapez le titre apres le marqueur \ms
. Appuyer sur Entrée
. Choisissez un marqueur pour le texte suivant.

N

. Tapez le texte.
. Continuez si nécessaire.

N o U bW

Renvoi étendu

1. Positionnez votre curseur a I'endroit ou vous souhaitez que
I'appel de la renvoi

2. cliquez sur \ex dans la barre d'outils
i. Un panneau de notes de bas de page s'ouvre avec un
marqueur de renvoi ajouté

3. Tapez le renvoi.

Note de bas de page étendue

1. Positionnez votre curseur a I'endroit oU vous souhaitez
ajouter la note de bas de page supplémentaire

2. Cliquez sur \ex dans la barre d'outils

3. Un panneau de notes de bas de page s'affiche avec les
marqueurs \ef appropriés

4. Ajoutez des notes de bas de page selon vos besoins.
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Masquer le matériel non scripturaire

Vous pouvez masquer les éléments non scripturaires,
tels que les titres, dans la traduction

1. Positionnez votre curseur a I'endroit ou vous souhaitez
ajouter la note de bas de page supplémentaire

2. Cliquez sur Masquer dans la barre d'outils
o Le texte s'affiche dans une zone grisée.

25.3 Fusionnez les projets pour créer un projet de
publication

Pour publier la Bible d'étude, vous devez créer un
projet de publication.

1. Cliquez sur le menu Projet du projet Ajouts a la Bible
d'étude

2. Choisissez "Créer un projet de publication fusionné"

@ Créer un projet de publication fusionné X
Fusionner les projets suivarts :

Texte de base :  ExFr (Demiére révision : 2022-11-24 18:09)
Annexes : ExSBa (Demiére révision : 2023-11-07 22:12)

Projet de publication fusionné :

Sélectionner le projet de publication de Bible d'étude ~

Annuler

3. Cliguez sur la liste déroulante "Projet de publication
fusionné".

4. Créez un nouveau projet ou choisissez un projet précédent
5. Cliguez sur Créer

o Paratext fusionne le projet de traduction et le projet
d'annexes de Bible d'étude et affiche le projet de publication
fusionné.
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6. Si nécessaire, changez I'affichage en Apercu.

Effectuer des modifications

Vous avez maintenant trois projets.

1. Votre projet de traduction original,
2. Le Projet d'annexes de Bible d'étude et
3. Le projet de publication fusionnée.

» Toute correction de la traduction doit étre apportée au
projet de traduction original.

o Ces corrections seront mises a jour dans le projet Annexes de
la Bible d'étude bibliques lors de la prochaine recréation du
projet de publication fusionné.

o Toute correction apportée au matériel d'étude biblique doit
étre effectuée dans le projet Annexes de la Bible d'étude .

e Le projet de publication fusionné est en lecture seule et ne
peut pas étre modifié.
o Pour mettre a jour les modifications, recréez le projet de
publication fusionné.

Projet d'Annexes de la Bible d'étude - Comparer les
versions

Dans Paratext 9.3 (et plus), vous pouvez désormais
comparer les versions

1. Ouvrez un projet Annexes de la Bible d'étude
2. Dans le menu Projet,

3. Sous Projet, choisissez Comparer les versions
o Les modifications apportées aux ajouts sont affichées.

25.5 Imprimer la Bible d'étude avec PTXPrint

PTXPrint version 2.1.x (et supérieure) peut imprimer le
projet de publication fusionné. Pour des instructions
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détaillées, voir https://software.sil.org/ptxprint/how-to-
study-bible-layout/
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A. Textes a format spécial

Les passages suivants ont souvent une mise en forme
spéciale (en ajoutant d'autres codes d'USFM)

Q ASTUCE
La forme poétique utilise généralement \ql et \g2. Les
petites majuscules sont marquées par \sc ... \sc*.

e Mat 1.2-16 : La généalogie, qui n'est pas la prose normale.
Souvent mis dans un format poétique spécial dont les
peres se mettent en rang et le formulaire indique que c'est
une liste spéciale (avec les commentaires).

e Mat 5.3-10 : Les béatitudes. Forme poétique??

e Mat 6.9-13 : La priere du Seigneur. Forme poétique??

e Mat 21.9 : La salutation a Jésus. Forme poétique??

e Mat 27.37 : Le signe sur la croix. Souvent mis en petites
majuscules.

e Mat 27.46 : Le cri de Jésus. Parfois placé entre \tl et \tl*, la
balise pour une translittération (parce que c'est dans une
autre langue).

e Mrk 5.41 : La commande a la fille morte. Parfois placé
entre \tl et \tl*, la balise pour une translittération (parce
que c'est dans une autre langue).

e Mrk 11.9 : La salutation a Jésus. Quelquefois mis en forme
poétique.

o Mrk 14.36 : « Abba ». Parfois placé entre \tl et \tl*, la balise
pour une translittération (parce que c'est dans une autre
langue).

e Mrk 15,26 : Le signe sur la croix. Souvent mis en petites
majuscules.

e Mrk 15,34 : Le cri de Jésus. Parfois placé entre \tl et \tl*, la
balise pour une translittération (parce que c'est dans une
autre langue).

e Mrk 16,9 : Une note indiquant une autre fin de Mark.
Quelqguefois séparé par une regle horizontale.
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e Luc 1, 46-55 : Le chant de Marie (ou d'Elisabeth ; le
Magnificat). Forme poétique??

e Luc 1.68-79 : Le chant de Zacharie. Forme poétique??

e Luc 2.14 : Le chant du cheeur angélique. Forme poétique??

e Luc 2.29-32 : La louange de Simeon. Forme poétique??

e Luc 3.23-38 : La généalogie. Forme poétique??spéciale
semblable a la généalogie dans Matthew.

e Luc 6.20-22 : Les béatitudes (bénédictions). Forme
poétique??

e Luc 6.24-26 : Les béatitudes (malheurs). Forme poétique??

e Luc 11.2-4 : la priére du Seigneur. Forme poétique??

e Luc 19.38 : La salutation a Jésus. Forme poétique??

e Luc 23.38 : Le signe sur la croix. Souvent mis en petites
majuscules.

e Jhn 7.53-8.11 : L'histoire de la femme prise sur le fait. La
téte de section se produit d'habitude avant le vers 53.
Rarement, séparé par une régle horizontale auparavant et
apres le texte.

e Jhn 12.13 : La salutation a Jésus. Forme poétique??

e Jhn 17.1-27 : La priere de Jésus. Quelquefois, bien que
rarement, mit en paragraphes en retraite ajoutée de la
marge gauche.

e Jhn 19.19 : Le signe sur la croix. Souvent mis en petites
majuscules.

e Act 15.23-29 : La lettre. Souvent mis dans les paragraphes
avec un retrait ajouté de la marge gauche.

o Act 23.26-30 : La lettre a Claudius Lysias. Souvent mis
dans les paragraphes avec un retrait ajouté de la marge
gauche.

e Rom 8.15 : « Abba ». Parfois placé entre \tl et \tl*, la balise
pour une translittération (parce que c'est dans une autre
langue).

e Rom 11.33-36 : La doxologie. Forme poétique??

e Rom 16.3-16 : Les salutations spéciales. Quelquefois mis
dans un format poétique spécial semblable aux
généalogies.

e Gal 4.6 : « Abba ». Parfois placé entre \tl et \tl*, la balise
pour une translittération (parce que c'est dans une autre
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langue).

e Php 2.6-11: Les attitudes. Quelquefois mis en forme
poétique.

e 1Ti 2.5-6 : Un credo. Quelquefois mis en forme poétique.

e 1Ti 3.16 : Un credo. Forme poétique??

e 2Ti 2.11-13 : Un credo. Forme poétique??

e 1Jn 2.12-14 : je vous écris. Quelquefois mis en forme
poétique.

e Apo 1.4-7 : La salutation et doxologie. Quelquefois mis
comme la poésie et la prose.

e Apo 2-3: Les sept lettres. Souvent mis dans les
paragraphes avec un retrait ajouté de la marge gauche.

e Apo 4.8 : Un chant. Parfois mis en forme poétique centré.

e Apo 4.11 : Un chant. Forme poétique??

e Apo 5.9-10, 12, 13 : Chansons. Forme poétique??

e Apo 7.5-8 : Une liste. Souvent mise en forme poétique
spécial.

e Apo 7.10, 12 : Chants. Forme poétique??

e Apo 7.15-17 : Une déclaration. Quelquefois mis en forme
poétique.

e Apo 11.15, 17-18 : Chants. Forme poétique??

e Apo 12.10-12 : Une déclaration. Forme poétique??

e Apo 15.3-4 : Une chanson. Forme poétique??

e Apo 16.5-7 : Une déclaration. Forme poétique??

e Apo 17.5: Un signe. Souvent centré, en petites
majuscules.

e Apo 18.2-8 : Une déclaration. Forme poétique??
e Apo 18.10-24 : Une série de malheurs. Forme poétique??
e Apo 19.1-8 : Une série de déclarations. Forme poétique??

e Apo 19.16 : Un signe. Souvent centré, en petites
majuscules.

e Apo 21.19-20 : liste A. Quelquefois, bien que rarement,
mis en forme poétique. [2]

[2] Eppler, D., Goller, T., Wendland, E. R., Culy, M. M.,
Harold Greenlee, J., & Deibler, E. (juillet 2008). NOT No.
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3 (Vol. 7, Mt 1:2-Re 21:19). SIL International.
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B. Abréviations de trois lettres

Ancien
Testament

Genése - GEN

Nombres - NUM

Juges - DG

2 Samuel - 2SA

1 Chroniques -
1CH

Néhémie - NEH

Psaumes - PSA

Cantique des

cantiques - SNG

Lamentations -
LAM
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Exode - EXO

Deutéronome -
DEU

Ruth - RUT

1 Rois - 1Kl

2 Chroniques -
2CH

Esther - EST

Proverbes -
PRO

Esaie - ISA

Ezékiel - EZK

Lévitique -
LEV

Josué - JOS

1 Samuel -
1SA

2 Rois - 2K

Esdras -
EZR

Job - JOB

Ecclésiaste -
ECC

Jérémie -
JER

Daniel -
DAN
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Ancien
Testament

Osée - HOS

Abdias - OBA

Nahoum - NAM

Aggée - HAG

Nouveau
Testament

Matthieu - MAT

Jean - JHN

1 Corinthiens -
1CO

Ephésiens - EPH

1
Thessaloniciens
-1TH
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Joél - JoL

Jonas - JON

Habacuc - HAB

Zacharie - ZEC

Marc - MRK

Actes - ACT

1 Corinthiens -
2CO

Philippiens - PHP

1
Thessaloniciens
- 2TH

Amos - AMO

Michée -
MIC

Sophonie -
ZEP

Malachie -
MAL

Luc - LUK

Romains -
ROM

Galates -
GAL

Colossiens -
COL

1 Timothée
- 1Tl
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Nouveau

Testament
. . , Philémon -
2 Timothée - 2TI Tite - TIT PHM
. 1 Pierre -
Hébreux - HEB Jacques - JAS
1PE
2 Pierre - 2PE 1 Jean - 1JN 2 Jean - 2JN
Apocalypse
3 Jean - 3N Jude - JUD " REV
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C. Marqueurs communs de I'USFM

https://manual.paratext.org/fr/C.USFM/

® REMARQUE

e Tous les styles de type "Paragraphe" requierent I'utilisation de
la touche "Entrée" lors du choix du marqueur en vue
"Standard".

e Tous les types de style "Note" et "Caractére" nécessitent
|'utilisation de la touche "Barre oblique inversée" lors du choix
du marqueur en vue "Standard".

USFM Description Style

\id Fichier - Identification Paragraphe
\h Fichier - En-téte Paragraphe
\c Numéro de chapitre Paragraphe
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USFM

\v

\p

\m

\ql

\g2

\r

\s1l

\s2

\mt1l

\mt2

\mt3

Description
Numéro du verset

Paragraphe - Normal -
Retraite de premiere ligne

Paragraphe - a la marge -
sans retrait de la premiére
ligne

Poésie - Retrait Niveau 1
Poésie - Retrait Niveau 2

Titre - Références
paralleles

Titre - Section Niveau 1
Titre - Section Niveau 2
Titre principal niveau 1
Titre principal niveau 2

Titre principal niveau 3
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Style

Caractere

Paragraphe

Paragraphe

Paragraphe

Paragraphe

Paragraphe

Paragraphe
Paragraphe
Paragraphe
Paragraphe

Paragraphe
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Marqueurs moins fréquents

USFM Description Style
Paragraphe - Centré (pour
\pc Inscription) Paragraphe
Paragraphe - Pas de
\nb rupture avec le Paragraphe Paragraphe
précédent
\li Entrée de liste - Niveau 1 Paragraphe
Marqueurs d'introduction
USFM Description Style
. Introduction - Titre
\imtl principal Niveau 1 Paragraphe
. Introduction - Titre du plan
\iot d'ensemble Paragraphe
\iol Introduction - Plan Paraaraphe
! d'ensemble niveau 1 grap
: Introduction - Plan
ez d'ensemble niveau 2 PRI
\ip Introduction - Paragraphe Paragraphe
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USFM Description Style

Introduction - Paragraphe -
\im pas d'indentation de Paragraphe
premiere ligne

Introduction - Paragraphe -

\ipq Citation tirée du texte Paragraphe
Marquers de renvoi

USFM Description Style

\X Renvoi Note

\xo Renvoi - référence origin Caractere

\xt Renvoi - références cibles  Caractere

\x* Renvoi - Fin Note
Marquers Figure/Image

USFM Description Style

\fig Auxiliaire - Note

Image/lllustration/Carte
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USFM Description Style
: Auxiliaire - Fin
*
\fig d'Image/lllustration/Carte Lot
Marquers Note de bas de page

USFM Description Style

\f Paragraphe Note

\fr Note de bas de page - o
Reference

\ft Note de bas de page - Texte Caractere

\fk chcgte de bas de page - Mot Caractére
Note de bas de page - R

\fq Citation du texte Caractere

\fga Note de_ bas, dg page - Autre Caractére
traduction équivalente

\f* Fin de la note de bas de Note
page
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Glossaire

USFM Description Style

\k ... Mot clé (citation dans le Caractere
kex glossaire)

\w ... Marquer un mot dans le .
\w* glossaire (dans le texte) CeltEElE
\p Paragraphe Paragraphe

Entrée de liste - Niveau 1
\lil (pour la définition du Paragraphe
glossaire)

Entrée de liste - Niveau 2
\li2 (pour la définition du Paragraphe
glossaire)
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